ASIGNACION CUPOS RECTOR

Esta opcion permite al rector de la Institucién realizar la asignacion de los cupos a los alumnos previamente
INSCRITOS, de acuerdo con la disponibilidad existente.

Dentro del menu de Inscripciones, usted encontrara la opcién “Asignacion Cupos Rector”.

Al ingresar a esta opcién se presenta la siguiente pantalla
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En esta pantalla es posible realizar la basqueda y seleccién de la Institucion para la cual se realizara la

asignacion de cupos por el rector. Digite el cédigo DANE vy presione el boton Buscar Instituciones. Se
presentara la siguiente pantalla
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En esta pantalla debe seleccionar la Institucion para la cual se realizara la asignacién de cupos por el rector. Se
presentara la siguiente pantalla
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En esta pantalla es posible buscar los alumnos para los cuales se desea asignar cupo. Para ello seleccione el
GRADO Y METODOLOGIA para los que va a asignar los cupos.

Oprima el boton Buscar. Se presentara la siguiente pantalla

Elaborado por:

Maria Cristina Sanchez Bernal
Profesional Grupo Cobertura
Secretaria Educacién de Boyaca



1 Asignackin Cupos 1.

1 N
M4
1 - Insbituc 2 - Alurnne <
P I-——— Seleccionar la sede
Neambee Tnstituckins SOR MARTA JULIANA Cldigo DANE: 176147000015 jornada y grupo en
Nombre Ractor: GLORIA ESPERANZA PERA COLLAZOS Niroere de Sedes: 3 que se asigna el cupo
Asignacking 01 Grade® 1 [ 5E5TC _'J
Marcar I a cada alumno

M.-.lr: JICACION TRADICIONAL ]
L ALUMNOS INSCRITOS POR ARADO 4/ i
@ RIVEROS MARIO C:CEDILA DE CIUDADANIA 80047347 LZP&‘."\L..,,.'E[I-?-I'- =1 [reematas. = [Grupss ;]]

En esta pantalla aparecen los alumnos que en su inscripcién seleccionaron dentro de sus preferencias la
Institucion y para los cuales se desea asignar cupo. Para ello se debe seleccionar Sede, Jornada y Grupo,
marcar la casilla Seleccionar y oprimir el botén Guardar.

ANULAR ASIGNACIONES

Esta opcién permite REVERSAR la asignacion de cupos a los estudiantes que se encuentran en el sistema.

Dentro del menu de Inscripciones, usted encontrara la opcion “Anular asignaciones”. Al ingresar a esta opcién
se presenta la siguiente pantalla
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En esta pantalla es posible realizar la blsqueda y seleccion de la Instituciéon para la cual se realizara la
anulacion de la asignacion de cupos. Digite el codigo DANE vy y presione el botén Buscar Instituciones. Se
presentara la siguiente pantalla
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En esta pantalla es posible seleccionar la Institucion para la cual se realizara la anulacién de la asignacion de
cupos. Se presentara la siguiente pantalla
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En esta pantalla se debe definir el grado y modelo educativo para los cuales se anula la asignacion de cupos.
Seleccione el Grado y el Modelo y oprima BUSCAR (lupa). Se le presentara la siguiente pantalla
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En esta pantalla es posible seleccionar el alumno para el cual se anulara la asignacion de cupo.

Una vez seleccionado el alumno al que se desea anular la asignacion de cupo, marque la casilla “DesAsignar” y
presione el boton Guardar. Con esto quedara anulada la asignacién del cupo y el alumno pasard a estado
Inscrito. Entonces puede proceder a asignarle nuevamente el cupo en la sede, jornada y grupo correspondiente.
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En esta pantalla se presenta el resultado del proceso de anulacién de la asignacion de cupos. Esta informacion
se encuentra en el campo “Mensaje”.
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