PROMOCION y MATRICULA PRIVADA 2015-2016
PARA ALUMNOS ANTIGUOS

Con el fin de agilizar los procesos de matricula en el sector no oficial, la siguiente funcionalidad permite a las
instituciones educativas privadas PROMOCIONAR y MATRICULAR AUTOMATICAMENTE AL SIGUIENTE

GRADO a los alumnos antiguos.

Debe ser realizada a nivel de INSTITUCION, es decir que se promocionara a todos los alumnos de todos los
grados que estan matriculados.

Ingrese por el Menu Matriculas — Promocion y Matricula Privada.

Ayuda A = ante - “tricula Reporte Slir
f ! E Antes de correr este proceso, recuerde que debe primero retirar v reprobar a los alumnos que tengan que estar en ese estado al finalizar el afia,
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1 - Jerarquia | 2 - Institucion | 3 - Sede | 4 - Jormadas |

[ MATRICULA POR JERARCLUITA

5i desea realizar la matricula por jerarquia de clic en el botén de matricular, si desea realizada por institucién haga clic en el botin de buscar

NI¥EL ACTUAL : BOYACA -» GARAGDA

Bl caracons ~| B Calendario : A Ao en el cual estin Matriculados los Alumnos:
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El sistema presenta el mensaje): Antes de correr este proceso, recuerde que debe primero retirar y
reprobar a los alumnos que tengan que estar en ese estado al finalizar el aiio, en razén a que no se
deben promocionar alumnos que ya se retiraron o que reprobaron el grado que estaban cursando.

No se cambia ningun valor y se Oprime el botén BUSCAR (lupa).

Se presenta la siguiente pantalla

-: Promocion ¥ Matricula Privada :.
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1 - Jerarquia 2 - Insttucion 2 - Sede | 4 - Jornadas

MATRICULA POR TMETITUCION |

5i desea realizar la matricula por institucidn seleccione la institucidn que desea y luego de clic en el botén matricular, si desea realizarla por sede haga clic en el botin buscar

Secrtarin: BOVACA ] e R~ —

INSTITUCICGNES EMCONTRADAS
CODIGOD_DANE NOMBRE_DE_LA_INSTITUCION RECTOR_INSTITUCION CANTIDAD_SEDES

Digitar el Codigo DANE de la Institucion y presionar el botdén Buscar Instituciones.
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Se presenta la siguiente pantalla con los datos de la Institucion:
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1 - Jerarquia 2 - Institucion 3 - Sede | 4 - Jomadas
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MATRICULS POR TMSTITUCION

5i desea realizar la matricula por institucion seleccione la institucién que desea y luego de clic en el boton matricular, si desea realizarla por sede haga clic en el boton busc

Secretar: BOYAC cidie i E—
INSTITUCIOMES EMCONTRADAS 1
CODIGOD_DANE NOMBRE_DE_LA_INSTITUCIDN RECTOR_INSTITUCION CANTIDAD_SEDES
315299000371 COL CRISTIANC MAMANTIAL MUBIA FIGUEROA FIGLUEROA 1

Debe hacer clic en SELECCIONAR y a continuacion hacer clic en PROMOCIONAR.

Los procesos de promocion no se realizan en linea (tiempo real), son lanzados por los usuarios y el SIMAT los
ejecuta de acuerdo al orden en que ingresan a la cola en el servidor. De tal forma que el resultado de la
ejecucion de la promociéon no sera observable a través de esta opcion, sino a través de Mend Administracion -
Procesos por lotes.

Una vez el sistema termina el proceso, se realiza la automaticamente la PROMOCION y la MATRICULA de los
alumnos de la institucion.
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