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INSTRUCTIVO NOVEDADES - RETIRAR 

 
Deben Ingresar por el Menú Matrícula – Novedades. 
 
En la pantalla que sale deben digitar únicamente los apellidos y nombres del alumno a verificar y clic 
en BUSCAR (lupa). 
 

 
 
Entonces el sistema muestra el alumno detallando el año, estado, municipio, institución y sede.  
 

 
 
Se hace clic sobre el botón NOVEDADES que está al frente del alumno. Y para RETIRARLO: En el 
campo Nuevo Estado seleccionar RETIRADO y se le dice el motivo del Retiro que corresponda y clic 
en GUARDAR. 
 

 


