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SECRETARIA DE EDUCACION DE BOYACA

ORDEN REQUISITOS PARA TOMA DE POSESION DE DOCENTES Y DIRECTIVOS DOCENTES
1 Decreto o Resolucion de nombramiento
2 Notificacion (pantallazo del correo)
Aceptacién del cargo y radicado del el SAC Cortar y copiar en su ordenador el siguiente link:
3 http://sedboyaca.gov.co/wp-content/uploads/2018/04/FORMATO-DE-ACEPTACION-DE-CARGO-1.pdf
para descargar formato.
4 | Fotocopia de la cédula de ciudadania ampliada.
5 Los hombres deben presentar libreta militar y adjuntar fotocopia de la misma ampliada
Hoja de vida completa descargada del aplicativo SIGEP. Firmado. (Solicitar activacién de plataforma SIGEP por
6 medio del SAC, al radicar anexar copia de cedula y correo ).
7 | Copias de Acta de grado de pregrado y demas titulos de posgrados.
3 Fotocopia de Tarjeta Profesional y Matricula — Ampliada (Requisito indispensable para Profesionales no
licenciados)
9 Soportes (experiencia y formacién académica - Educacién para el Trabajo y Desarrollo Humano ETDH))
10 | Certificado Antecedentes Judiciales
11 | Certificado de Antecedentes Fiscales de la Contraloria general de la republica
12 | Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria general de la nacién
Declaracién juramentada donde conste que no tiene procesos por alimentos e inhabilidades e
13 incompatibilidades para ejercer cargos publicos (notaria).
14 Certificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM), el cual debe descargarse de
www.redam.gov.co vigente.
15 | Certificado de aptitud laboral (La cita le llegara al correo)
Formulario de Fiduprevisora debidamente diligenciado (Descargar pagina de la Secretaria de Ed Boyaca)
16 | Firmado. Cortary copiar en su ordenador el siguiente link: http://sedboyaca.gov.co/wp-
content/uploads/2018/04/X7-formato-hoja-de-vida-fiduprevisora.pdf
17 | Formato de Contacto de Emergencia
Formato de Informacion Complementaria (Descargar pagina de la Secretaria de Educacion de Boyaca)
18 | Firmado. Cortar y copiar en su ordenador el siguiente link: http://sedboyaca.gov.co/wp-
content/uploads/2018/04/informacion-complementaria-sedboyaca-1.pdf
Certificacién Cuenta de Ahorros para Némina — Bancos Autorizados: Agrario, Davivienda Y BBVA, y radicado
19 del SAC. (Por favor radicar el dia de la posesion).
Constancia de realizacién de induccién y/o reinduccion en SST la cual se expedird por medio del siguiente link,
tomar pantallazo al resultado minimo 40/50 que se evidencia nombre y cedula e imprimir
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=P_v8MQuKtUg3knTJBiucjoUcuAVxCIxCvdp3Y59RAvhU
20 MII1SDIZTUFBT1ISTVBaNkMyNktFSORJNi4u
Ingresar al siguiente link de induccidn registrarse, guardar datos e ingresar de nuevo al link
https://japvirtual.com/boyaca/educacion/inducciondocentes/index.php
Diligenciar USUARIO: El nimero de Cédula Diligenciar Contraseia: La asignada en el formulario
IMPRIMIR EL CERTIFICADO
21 | Declaracion de Bienes y Rentas descargada de la Plataforma del SIGEP — Funcion Publica. Firmado.
Carpeta 4 aletas blanca.
22
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