Secretariade,

EDUCACION

COMUNICADO
Tunja, 22 de marzo 2024

PARA: DIRECTIVOS DOCENTES RECTORES (AS) Y FUNCIONARIOS ADMINSTRATIVOS DE APOYO,
DE LAS INSTTUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DE LOS MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS
DEL DEPARTAMENTO DE BOYACA.

DE:  GESTION FINANCIERA

ASUNTO: Cronograma de cargue de reporte FSE

Reciban un cordial saludo,

Teniendo en cuenta comunicacion recibida por parte del Ministerio de Educacion

Nacional, a continuacién les presentamos las fechas para cargue del reporte SIFSE
definidas por dicha entidad, asi:

CRONOGRAMA CARGUES SIFSE

2024
1 TRIMESTRE 2024-01 ACUMULADO ENERO-MARZO 2024 15 AL 30 DE ABRIL 2024
2 TRIMESTRE 2024-02 ACUMULADO ENERO-JUNIO 2024 15 AL 31 DE JULIO 2024

3 TRIMESTRE 2024-03 ACUMULADO ENERO-SEPTIEMBRE 2024 | 16 AL 31 DE OCTUBRE 2024
4 TRIMESTRE 2024-04 ACUMULADO ENERO-DICIEMBRE 2024 13 AL 31 DE ENERO 2025

Es importante que recuerden que cada periodo se reporta acumulado desde enero al
corte de cada trimestre, las cifras deben concordar con los reportes de las demds
plataformas y debe ser real, esto debido a que segin la ejecucidn que se va
mostrando, el Ministerio de Educacién evalia la pertinencia de giro para cada
vigencia.

Por otra parte, el Ministerio insiste en la necesidad del reporte oportuno de la
informacion segun lo establecido en los Articulos é y 18 de la Resolucion 16378 de 2013 y en
tener cuidado en el reporte de las cifras.

La estructura de reporte se mantiene con los mismos cédigos, asi:

1; Ingresos
Cédigo Nombre Descripcion

] Ingresosoperacionales Ingresos operacionales

2 Gratuidad Gratuidad

3 Otras transferencias recursos publicos Otras transferencias recursos publicos

4 Cob icl | tari | Cobros ciclo complementario escuelas

ros ciclo complementario escuelas normales
normales
6 Transferencia de municipales de calidad SGP | Transferencia de municipales de
calidad SGP
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28 | FOME .FOME

32 | Recursos de capital-Superdvit-Gratuidad Superavit-Gratuidad

33 [ Recursos de Capital-Superdvit-Recursos Propios | Superdvit-Recursos Propios

34 | Recursos de Capital-Superavit-FOME i Superdévit-FOME

35 Recursos de Capital-Rendimientos Financieros- Rendimientos Financieros-Gratuidad

Gratuidad

Recursos de Capital-Rendimienfos Financieros-

i ndimientos Financieros-Recursos Propios
36 | Recursos Propios Rendimientos D

37 Recursos de Capital-Rendimientos Financieros- | Rendimientos Financieros-FOME

FOME
38 | Recursos de Capital-Reintegros-Gratuidad Reintegros-Gratuidad
39 Recursos de Capital-Reintegros-Recursos Propios| Reintegros-Recursos Propios
40 | Recursos de Capital-Reintegros-FOME Reintegros-FOME
4] Otros Recursos de Capital Otros Recursos de Capital

42 | Recursos de Capital - Superavit - Trans.Calidad | Superavit - Trans.Calidad

Recursos de Capifal - Rendimienfos Financieros - .. ) . i
43 Trans.Calidad Rendimientos Financieros - Trans.Calidad

44 Recursos de Capital - Reintegros - Trans.Calidad | Reintegros - Trans.Calidad

2. Gastos
Codi Nombr Descripci
go e on
Adquisicion de bienes Adquisicion de bienes
8 Arrendamiento de bienes Arrendamienfo de bienes
9 Acueducto, alcanfarillado y aseo Acueducto, alcantarillado y aseo
10 Energia Energia
T Teléfono Telefono
12 nternet Internet
13 OIfros servicios publicos OTros servicios publicos
14 Seguros Seguros
5 Coniratacion de servicios fécnicos confratacion de servicios fécnicos
profesionales profesionales
16 mpresosy publicaciones Impresosy publicaciones
Horas catedra para ciclo Horas catedra para ciclo complementario
17 | complementario en en
Escuelas Normales Superiores Escuelas Normales Superiores
18 Ofros gastos generales O1ros gastos generales
19 Consfruccion ampliacion y adecuacion | Consiruccion ampliacion y adecuacion de
de _ infraestructura educativa
infraestructura educativa
20 Mantenimienfo de infraesfructura Mantenimienfo de infraesfrucfuraeducativa
educativa
Dotacion institucional de infraestrucfura e ;
21 . Dotacién institucional de infraestructura
educativa .
educativa
2 Dotacion institucional de maferial y medios| Dotacion instfucional de matenal y medios
pedagdgicos para el aprendizaje pedagdgicos para el aprendizaje
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23 [ Transporfe escolar Transporfe escolar

04 Sostenimiento de semovientes y proyectos | Sostenimiento de semovientes y proyectos
pedagodgicosproductivos pedagAsgicosproductivos

29 Alimentacion para jornada extendida Alimentacion para jornada extendida

26 Acfividades pedagdgicas Acfividades pedagogicas
Accionesde mejoramienfo ala gesfion | Accionesde mejoramiento ala gestion

27 | escolary escolary
académica académica

29 Elemenfos de Profeccion Personal (EPP] Elementos de Profeccion Personal [EPP]

30 Condiciones Sanitarias Condiciones Sanitarias

3T Adecuaciondenfraestuciura Adecuaciondefraestuciura
(Emergencia) (Emergencia)

Es importante que se utilicen los cédigos y conceptos tanto de ingreso como de gasto,
segun corresponda, en el caso de los gastos no utilizar el cédigo 18 - Gastos Generales
de manera indiscriminada para incluir la mayoria de conceptos.

Les recordamos las recomendaciones enviadas desde la vigencia anterior para no
tenerinconvenientes con elreporte:

* Garantizar los valores de campo (formato de celda) con los que se descarga el
archivo del sistema (texto, general), no cambiarlos. Las columnas de la hoja de
gastos e ingresos se diligencian con valores de "texto" para el caso del cédigo
DANE y “general” para los demds campos

e Diligenciar TODAS las celdas.

* NO *“copiar y pegar" ya que esto puedo modificar en el Excel el formato de las
celdas.

* Sino existe ejecuciéon de gastos por una fuente especifica, vale decir, todos los
registros se construyen en cero, o, se sugiere no incluirla en el reporte.

e NO realizar férmulas

e NO totalizar

e NO poner colores

* NO escribir puntos ni comas ni guiones ni caracteres especiales, etc.

* Elcédigo DANE del FSE tiene 12 digitos, verificar en el inventario de FSE o en DUE.

* Se debe realizar el cargue del archivo en los plazos establecidos

* Un reporte, cuando menos, debe llevar un registro de gratuidad en la

estructura de ingresos y gastos, de no ser asi, el sistema restringird el
cargue.

* No borrar titulos de las columnas pues esto altera la estructura del archivo

* Cuando se ha modificado el Excel, se sugiere descargar el archivo nuevamente
y ahisi cargar, antes no.

* El reporte se construye con la ejecucién del FSE y sus asociados en un Unico
archivo, de no ser asi, se generard el error de cargue incompleto.

» El rector debe revisar MUY BIEN la informacién a cargar en el archivo de Excel
antes de subirlo al sistema, con eso si se llega a presentar algin error, no se
tendrd que recurrir a la opcién DESCARTAR. Esto porque dicha funcién dafa el
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cargue y no permite cargar uno nuevo posteriormente.

e NO se pueden dejar cargues en estado "PENDIENTE OFICIALIZAR" eso genera
cargues en validacién o con errores, por ejemplo: el Unico en este estado, debe
ser el que ya esté listo para oficializar.

Para el caso de las Instituciones que han tenido cambio de rector para el primer
trimestre de 2024 deben realizar registro de este antes de ingresar al sistema a través dela
opcidén “Crear Usuario Fondo", teniendo como precaucién NO incluir ni usuario ni
contrasenaigual o parecido al que ya tenianincluido.

El Ministerio habilité nuevamente la opcién de recuperar contraseia por lo que podrdn
contar con esta facilidad en caso de que no la recuerden, sin necesidad de recurrir ala
Secretaria, en caso de tener inconvenientes con el cargue y/o registro de usuario
pueden escribirnos al correo crodriguez@sedboyaca.gov.co, con la descripcidn del
inconveniente y capturade pantalla del error, es importante que se siga el conducto
regular para reporte errores, ya que es la entidad territorial quien tiene la facultad de
resolverlos.

Atentamente,

Gestidn Financiera

Proyectd: Claudia Miena Rodriguez - Profesional Universitario
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