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Por medio de la cual se adopta el Proceso de Gestian de la Cobertura Educativa para el afio lectivo 2025,
en las Instituciones Educativas Oficiales y No Oficiales que ofrecen Educacion Preescolar, Basica y Media
en los Municipios no Certificados del Departamento de Boyaca, de acuerdo con lo establecido en la
Resolucion MEN 005862 del 29 de abril de 2024

EL SECRETARIO DE EDUCACION DE BOYACA

En ejercicio de las facultades constitucionales y legales, especialmente las que le confiere
la Ley 115 de 1994, la Ley 715 de 2001, Decreto 1075 de 2015 (Decreto unico
reglamentario del sector educacion), Resolucion MEN No. 005862 de 2024 y Decreto
Departamental No. 307 de 2019,

CONSIDERANDO:

Que el articulo 67 de la Constitucion Politica establece que la educacion es un derecho
de la persona y un servicio publico que tiene una funcion social. De igual manera, dispone
que el Estado, la sociedad y la familia son responsables de la misma, y que “Corresponde
al Estado regular y ejercer la suprema inspeccion y vigilancia de la educacion con el fin
de velar por su calidad, por el cumplimiento de sus fines y por la mejor formacion moral,
intelectual y fisica de los educandos; garantizar el adecuado cubrimiento del servicio y
asegurar a los menores las condiciones necesarias para su acceso y permanencia en el
sistema educativo”. Ademas, senala que ‘“La Nacion y las entidades territoriales
participaran en la direccion, financiacion y administracion de los servicios educativos
estatales, en los términos que senalen la Constitucion y la ley’.

Que la Ley 115 de 1994 “Por la cual se expide la ley general de educacion”, en su articulo
4° indica: “Corresponde al Estado, a la sociedad y a la familia velar por la calidad de la
educacion y promover el acceso al servicio publico educativo (...)". En armonia con la
citado, el articulo 75 de esta misma ley, le da competencia al Ministerio de Educacion
Nacional para establecer y reglamentar un Sistema Nacional de Informacion de la
educacion formal, entre otras moedalidades, el cual operara de manera descentralizada y
tiene entre sus objetivos fundamentales “(...) servir como factor para la administracion
y planeacion de la educacion y para la determinacion de politicas educativas a nivel
nacional y territorial”.

Que, igualmente, el articulo 148 de la referida norma, senala las funciones del Ministerio
de Educacion Nacional en relacion con el servicio publico educativo, entre las cuales se
tienen: ‘“Establecer el sistema descentralizado de informacion para la adecuada
planeacion y administracion de la educacién y para ofrecer informacion oportuna a la
sociedad y a los padres de familia para que puedan elegir la mejor educacion para sus
hijos™ y “Coordinar todas las acciones educativas del Estado y de quienes presten el
servicio publico en todo el territorio nacional” A su turno, el literal e) del articulo 151
ibidem, manifiesta que las secretarias departamentales y distritales de educacién deben
‘(...) Disenar y poner en marcha los programas que se requieran para mejorar la
eficiencia, la calidad y la cobertura de la educacion.
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Que, ademas, la Ley 115 de 1994, modificada por la Ley 1650 de 2013, en su articulo 3°,
“(...) reconoce la naturaleza prevalente del derecho a la educacion sobre los derechos
economicos de las instituciones educativas’.

Que la Ley 715 de 2001 “Por la cual se dictan normas organicas en materia de recursas
y competencias de conformidad con los articulos 151, 288, 356 y 357 (Acto Legislativo
01 de 2001) de la Constitucion Politica y se dictan olras disposiciones para organizar la
prestacion de los servicios de educacion y salud, entre otros”. en su articulo 5,
numerales 5.1, 5.2 y 5.4, establece gue corresponde a la Nacion “Formular las politicas y
objetivos de desarrollo para el sector educativo y dictar normas para la organizacion y
prestacion del servicio”, “Regular la prestacion de los servicios educativos estatales y no
estatales” y “Definir, disenar, reglamentar y mantener un sistema de informacion del
sector educativo”, respectivamente.

Que los articulos 6° y 7° de la misma Ley disponen como competencias de los
departamentos, distritos y municipios certificados en educacion, entre otras: (i) dirigir,
planificar y prestar el servicio educativo en los niveles de preescolar, basica y media en
sus distintas modalidades, en condiciones de equidad, eficiencia y calidad; (ii) mantener
la cobertura actual y propender a su ampliacion; y (iii) responder por la oportunidad vy
calidad de la informacion educativa para suministrar la informacion a la Nacion en las
condiciones que se requiera. En armonia, el articulo 32° jbidem, indica que: “Los
departamentas, distritos y municipios deberan contar con un sistema de informacion del
sector educativo y mantenerlo actualizado de acuerdo con las orientaciones que para tal
fin determine la Nacion. (...)".

Que con el objetivo de compilar y racicnalizar las normas de caracter reglamentario que
rigen al sector educativo y contar con un instrumento juridico tnico, el Gobierno nacional
expidid el Decreto 1075 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Educacion.”

Que el Titulo 6 de la Parte 3 del Libro 2 del Decreto 1075 de 2015, formula la estructura
y objetivos del sistema de informacion del sector educativo y asigna a los departamentos,
distritos y a los municipios certificados en educacion, el deber de reportar la informacion
de manera sistematica al Ministerio de Educacion Nacional, en los formatos y estructuras
que para tal fin se expidan. Asi mismo, dispone que la informacion reportada por las
entidades territoriales sera utilizada por el Ministerio de Educacidn Nacional para la toma
de decisiones del sector educativo y la asignacion de los recursos de la participacion
para educacion del Sistema General de Participaciones.

Que el Decreto 1411 de 2022 “Por medio del cual se subroga el Capitulo 2 del Titulo 3,
Parte 3 del Libro 2 del Decreto numero 1075 de 2015 y se adiciona la Subseccion 4 a
este Capitulo,(...)", reglamenta la educacion inicial en el pais y define en su articulo 3°, que
subroga el articulo 2.3.3.2.2.1.2 del Decreto Unico Reglamentario del Sector, la
organizacion de este servicio en dos ciclos, atendiendo a los ritmos de desarrollo y estilos
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de aprendizaje de las nifias y los ninos, asi: (1) el primero abarca desde el nacimiento
hasta antes de cumplir los tres (3) afios de edad, y (ii) el sequndo ciclo comprende desde
los tres (3) afios de edad hasta antes de cumplir los seis (6) anos de edad”; siendo
entonces, el segundo ciclo de la educacion inicial, el correspondiente al nivel de
preescolar con sus tres grados prejardin, jardin y transicion que refieren los articulos 15
y 18 de la Ley 115 de 1994.

Que el mismo decreto Unico reglamentario, en sus articulos 2.3.3.2.2.2.1y 2.3.3.22.2.4,
plantea que los establecimientos educativos oficiales, en coordinacion con las entidades
territoriales, avanzaran de manera prioritaria y progresiva en la apertura de los grados
jardin y prejardin, accion que debera estar acorde con lo establecido en el articulo 18 de
la Ley 115 de 1994. Asi mismo. establece que podran ampliar la atencion en dicho orden,
siempre y cuando cuenten con el concepto técnico favorable de la entidad territorial que
dé cuenta de las condiciones estructurales del servicio educativo y se garantice el
cumplimiento de las coberturas sefaladas en el inciso 2 del citado articulo 18.

Que el Decreto 1075 de 2015, en el articulo 2.3.3.1.3.2, establece: “El Proyecto Educativo
Institucional de cada establecimiento educativo definira los limites superiores e inferiores
de edad para cursar estudios en él teniendo en cuenta el desarrollo personal del
educando que garantice su incorporacion a los diversos grados de la educacion formal.
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Que mediante el articulo 49 de la Ordenanza 049 del 06 de diciembre de 2018, el Decreto
Departamental 089 del 1° de febrero de 2019, la Resolucion 3346 del 30 de abril de 2024
y Decreto 430 del 10 de mayo de 2024, se crean y organizan las UNIDADES
EDUCATIVAS PROVINCIALES (UEP), a traves de las cuales se brinda el apoyo,
acompanamiento y seguimiento a los establecimientos educativos oficiales y no oficiales
de los Municipios No Certificados del departamento de Boyaca.

Que de confoermidad con el articulo 2° de la Resolucion Nacicnal 005862 del 29 de abril
de 2024, le corresponde al Departamento de Boyaca como Entidad Territorial Certificada
(ETC), organizar y estandarizar el proceso de asignacion de cupos y matricula en las
instituciones educativas del Departamento de Boyaca.

En mérito de lo anterior,
RESUELVE:

Articulo 1. OBJETO: Establecer las Directrices, Responsables, Responsabilidades,
Etapas, Actividades y Cronograma para la organizacion y gestion de la cobertura del
servicio educativo, de acuerdo con los lineamientos establecidos en la Resolucion
005862 del 29 de abril de 2024, expedida por el Ministerio de Educacion Nacional, con el
fin de garantizar la prestacion del servicio educativo de manera oportuna, con calidad,
equidad y eficiencia, asegurando el acceso y la permanencia de las ninas, ninos, jovenes
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y adultos en las instituciones educativas oficiales de los municipios no certificados del
departamento de Boyaca. Igualmente, se definen las obligaciones en el registro del
reporte de informacién de matricula de los Establecimientos Educativos No Oficiales.

Articulo 2. DIRECTRICES PROCESO GESTION DE COBERTURA EDUCATIVA: La
Secretaria de Educacion de Boyaca vy las Instituciones Educativas Oficiales de los 120
Municipios no certificados del Departamento de Boyaca tendran en cuenta lo siguiente:

1. Desarrollar procesos orientados a garantizar las trayectorias educativas completas
de los estudiantes, desde la educacion inicial hasta la media.

2. Garantizar, en cualquier época del ano, el acceso al sistema educativo oficial a la
poblacién en edad escolar que solicite un cupo desde los grados habilitados del nivel
preescolar (correspondiente al segundo ciclo de la educacion inicial) hasta la
educacion media.

3. Implementar modelos educativos flexibles o estrategias pertinentes para la atencion
de la poblacién en edad escolar, en especial de aquellas poblaciones con mayores
condiciones de vulnerabilidad. que permitan mitigar las barreras de acceso asociadas
a la extraedad, dispersion geografica, discapacidad, afectaciones por conflicto
armado, lengua materna distinta al castellano, situaciones de riesgo, emergencia y
cualquier condicion que pueda afectar el acceso y/o la permanencia de las ninas,
ninos, adolescentes y jovenes en el sistema educativo.

4. Capacitar al personal directivo docente, docente y administrativo en la debida
caracterizacion de los grupcs poblacionales en los sistemas de informacion
dispuestos por el Ministerio de Educacién Nacional.

5. Verificar y fortalecer las condiciones del servicio educativo para los procesos de
ampliacion de la cobertura, desde el nivel de preescolar (segundo ciclo de la educacion
inicial) hasta la educacion media.

6. Promover el ingreso de las nifas y los nifos al grado transicion cuando cumplan
cinco (5) afios de edad, de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.3.3.2.2.2.1 del
Decreto 1075 de 2015.

7. Garantizar la no exigencia de examen de admision ni ningun otro mecanismo
discriminatorio como requisito para el ingreso al sistema educativo. No obstante, para
la educacion basica y media se podra realizar la validacion de estudios, de acuerdo
con el procedimiento establecido en el articulo 2.3.3.3.4.1.2 del Decreto 1075 de 2015.

8. Garantizar la prestacion del servicio educativo a los estudiantes (nuevos o antiguos),
sin importar el estado que el estudiante presente en el Sistema de Informacion de
Matricula SIMAT. Sera responsabilidad de la entidad territorial y/o del establecimiento
educativo tramitar o gestionar con otras entidades territoriales, el retiro o actualizacion
de dates de los estudiantes en los sistemas de informacién dispuestos por el
Ministerio de Educacion Nacional.

9. Fomentar el acceso al servicio educativo a la poblacion extranjera con sujecion al
marco normativo vigente, los procedimientos y requisitos establecidos por las
diferentes entidades de orden nacional y territorial.
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Promover las condiciones para que el ingreso de estudiantes a los diferentes grados
se realice en la edad correspondiente, de acuerdo con los contextos para cursar cada
grado, asi como las acciones necesarias para nivelar a los estudiantes que se
encuentran en extraedad.

Promover el intercambio de informacion y articulacion con entidades del orden
nacional, regional y/o municipal, con el fin de identificar poblacion retirada, por fuera
del sistema educativo o nifias y nifios que deben ingresar al sistema educativo en los
grados del nivel de preescolar hasta educacion media.

Establecer e implementar la ruta de transito a la educacion formal para las ninas y
nifos que ingresan a los grados habilitados de preescolar (segundo ciclo de la
educacion inicial), desde los diferentes servicios de educacion inicial y programas
sociales presentes en los 120 municipios no certificados del Departamento de Boyaca.
Implementar estrategias orientadas a promover el acceso, bienestar y la permanencia
de las ninas, nifos y adolescentes en el sistema educativo.

Articulo 3. RESPONSABLES

Son responsables del proceso de gestion de la cobertura educativa:

7
3.

4.

Secretario (a) de Educacion de Boyaca.

Rector(a) del establecimiento educativo oficial.

Funcionario (a) designado(a) por el Secretaric (a) de Educacion para administrar el
sistema de informacion de matricula SIMAT.

Madres, padres y/o acudientes

Articulo 4. RESPONSABILIDADES

1. Secretario (a) de Educacion de Boyaca, quien debera:

a)

b)

Garantizar la prestacion del servicio educativo en su jurisdiccion, en concordancia con
los lineamientos establecidos por el Ministerio de Educacion Nacional.

Planear la cobertura educativa mediante la determinacion de la oferta y la demanda
potencial de cupos, implementando estrategias de gestion institucional como: (i)
reorganizacion de los establecimientos educativos; (ii) promocion de convenios de
continuidad: y/o (iii) transformacion de centros educativos, acorde con las realidades
del territorio y de la poblacion.

Definir los procedimientos y brindar asistencia tecnica para el adecuado desarrollo y
cumplimiento del proceso de gestion de la cobertura educativa en los
establecimientos educativos oficiales.

Realizar seguimiento y control permanente a la ejecucién del proceso de gestion de
la cobertura en las 255 Instituciones Educativas oficiales del Departamento de Boyaca.
Garantizar el acceso de la poblacion en edad escolar que requiera el servicio
educativo, aun cuando se presenten situaciones de insuficiencia en la capacidad
oficial o limitaciones para su uso, mediante la contratacion del servicio educativo - que
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debe ser consistente con los resultados del proceso de gestion de la cobertura
educativa-, en los términos establecidos en el Capitulo 3 del Titulo 1 de la parte 3 del
Libro 2 del Decreto 1075 de 2015.

fy Liderar acciones intersectoriales para el transito a la educacion formal de las ninas
y ninos provenientes de los servicios de educacion inicial y programas sociales
presentes en el territorio.

g) Brindar capacitacion y soporte técnico a los establecimientos educativos de su
jurisdiccion, en el manejo adecuado y oportuno registro en los sistemas de
informacién dispuestas por el Ministerio de Educacion Nacional.

h) Designar el personal para administrar los sistemas de informacion dispuestos por
el Ministerio de Educacién Nacional.

i) Realizar seguimiento y control permanente a la informacion reportada por los
establecimientos educativos de su jurisdiccion en los sistemas de informacion.

]} Gestionar el uso y analisis de los datos que se generan a traves de los sistemas
de informacion.

K) Responder por |la oportunidad, veracidad y calidad de la informacion registrada en los
sistemas de informacion dispuestos por el Ministerio de Educacion Nacional.

2. Rector(a) del establecimiento educativo oficial. quien debera:

a) Garantizar la prestacion del servicio educativo y su continuidad durante el calendario
escolar, en concordancia con les lineamientos establecidos por la Secretaria de
Educacion de Boyaca.

b) Ejecutar el proceso de gestion de la cobertura educativa en articulacién con la
Secretaria de Educacion de Boyaca, atendiendo lo establecido en la presente
resolucion.

c) Gestionar y articular estrategias, programas y acciones que promuevan las
trayectorias educativas completas, desde la educacion inicial hasta la media.

d)} Registrary mantener actualizada la informacion de Matricula reportada en el Sistema
SIMAT, ademas de realizar seguimiento y control permanente a la misma.

e) Registrar en el Sistema Integrado de Matricula SIMAT, la adecuada caracterizacion
de los diferentes grupos poblacionales.

f) Responder por la oportunidad, veracidad y calidad de la informacion registrada en
el Sistema Integrado de Matricula SIMAT y Sistema de Informacion para el Monitoreo
y la Prevencidn y el Analisis de la Desercién Escolar SIMPADE, dispuestos por el
Ministerio de Educacion Nacional.

3. Funcionarios (as) designados (as) por el Secretario (a) de Educacion para administrar
los sistemas de informacion SIMAT y SIMPADE, quienes deberan:

a) Ejecutar los procesos relacionados con la gestion de la cobertura educativa.
b) Crear, asignar y administrar los respectivos usuarios y roles.

¢) Registrar y mantener actualizada la informacién.
d) Realizar seguimiento y control a la informacion.
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e) Brindar capacitacion y soporte técnico a los establecimientos educativos de su
jurisdiccion en el manejo y adecuado registro en los sistemas de informacion SIMAT y
SIMPADE.

fy Responder por la calidad, veracidad, oportunidad y seguridad de la informacion que
se registre con su respectivo usuario.

4. Madres, padres y/o acudientes, quienes deberan:

a) Solicitar un cupo al establecimiento educativo, cuando el estudiante asi lo requiera.

b) Cumplir con los procedimientos y requisitos establecidos por la Secretaria de
Educacion de Boyaca o la Institucion Educativa, para matricular estudiantes nuevos
y antiguos.

c) Gestionar las acciones necesarias para definir el estatus migratorio de estudiantes
extranjeros y obtener los documentos legales, de acuerdo con las disposiciones
sefaladas por la autoridad migratoria.

d) Proveer toda la informacion requerida por el establecimiento educativo e informar
los cambios relacionados con la informacion del alumno y su(s) acudiente(s),
registrada en los sistemas de informacion.

e) Informar al establecimiento educativo si el estudiante continuara sus estudios para el
siguiente arno lectivo en el mismo establecimiento o, por el contrario, solicitar su
traslado.

f) Comunicar al establecimiento educativo el retiro del estudiante e informar el motivo
de su retiro.

g) Participar en las actividades a las que sean convocados en relacion con el acceso,
bienestar y permanencia de las ninas y los ninos en el sistema educativo.

Articulo 5. ETAPAS DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA
EDUCATIVA. El proceso de gestiéon de la cobertura educativa en la Secretaria de
Educacion de Boyaca estara conformado por las siguientes etapas:

1. Planeacion.

2. Trayectorias educativas.

3. Matricula.

4, Estrategias de permanencia

1. Etapa de Planeacion. Comprende las acciones necesarias que debe realizar la
Secretaria de Educacion de Boyaca para garantizar el correcto y oportuno desarrollo del
proceso de matricula para el ano lectivo 2025, como las siguientes:

a. Formulacién del acto administrativo: A cargo de la Subdireccién de Cobertura y
Ruralidad

b. Logistica: Se dispone de recurso humano: 255 rectores(as) |.E. Oficiales, 101
Rectores(as) de |.E. Privadas activas, 21 Directores (as) de Nucleo Educativo de las
Unidades Educativas Provinciales (UEP), 1 Subdirector de Nucleos Educativos, 7
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Directores de Nucleo Educativo de la Subdireccion de Cobertura y Ruralidad y el
funcionario encargado de actualizar el SIMAT y SIMPADE en cada una de las
instituciones educativas oficiales y SIMAT en las no oficiales.

c. Difusion y capacitacion: En la pagina web, correo electronico institucional y en las
reuniones programadas por la Secretaria de Educacion con rectores(as), se hara la
socializacion de las debilidades y fortalezas presentadas en cada uno de los procesos
que contempla el sistema. Acudir a los canales de comunicacion regionales para
realizar la difusién necesaria a los integrantes de la comunidad educativa del
departamento de Boyaca.

d. Capacitacion en los Sistemas de Informacion: Ofrecer capacitacion en el uso del
Sistema Integrado de Matricula SIMAT y el Sistema de Informacién para el Monitoreo,
la Prevencion y el Analisis de la Desercion Escolar SIMPADE a los Rectores y
responsables en las instituciones educativas.

2. Trayectorias Educativas: La Secretaria de Educacion de Boyaca trabajara, de
manera articulada, con los 255 establecimientos educativos oficiales para asegurar que
la trayectoria educativa, desde la educacion inicial hasta la media, sea completa, oportuna
y de calidad; contribuyendo asi a disminuir la deserciéon, el rezago y el abandono escolar.

Las Instituciones Educativas Oficiales deben garantizar la ruta para el acceso de las nifias
y los niflos a los grados habilitados de preescolar, con prioridad al grado transicion como
primer grado obligatorio del sistema educativo. Ademas, adelantaran acciones que
favorezcan la trayectoria educativa completa, haciendo especial énfasis en los cambios
de nivel (Grado 5° a 6° y Grado 9° a 10°). La Secretaria de Educacion, en caso de ser
necesario, podra reorganizar las Instituciones Educativas para garantizar la trayectoria
Educativa completa.

3. Matricula: La Secretaria de Educacion garantizara la oferta educativa en los 120
Municipio no certificados del Departamento de Boyaca, mediante el procedimiento para
la matricula de los estudiantes antiguos y nuevos en las 255 Instituciones Educativas
Oficiales.

La Secretaria de Educacion de Boyaca realizara seguimiento y control al cumplimiento de
las actividades y el cronograma de la etapa de matricula oficial, asi como al cumplimiento
de las obligaciones de los establecimientos educativos no oficiales establecidos en el
presente Acto Administrativo.

4. Estrategias de Permanencia. Las Instituciones Educativas oficiales de la Secretaria
de Educacién de Boyacad desarrollaran estrategias para promover la permanencia
escolar, fortalezcan las trayectorias educativas completas y prevengan y mitiguen los
diversos factores que generan desercion como Plan de Alimentacion Escolar PAE,
Transporte Escolar, Uniformes, Internado, Programa Jornada Unica, Tiempo Escolar
Complementario (Comfaboy). Postprimaria.
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Anualmente los establecimientos educativos registraran y caracterizaran en el Sistema
Integrado de Matricula SIMAT, los beneficiarios de las estrategias de permanencia
implementadas y financiadas con cualquier fuente de recursos y el uso y registro de
informacion asociada a la desercion escolar en Sistema de Informacion para el Monitoreo,
la Prevencion y el Analisis de la Desercion Escolar SIMPADE, con el fin de fortalecer la
formulacion de estas estrategias.

5. Auditoria. La Secretaria de Educacian de Boyaca realizara seguimienta y control al
proceso de gestion de la cobertura, para evaluar su cumplimiento y validar la veracidad
de la informacion reportada a traves de SIMAT. Este seguimiento se efectuara a traves
de auditorias de matricula de tipo censal o tipo de muestreo (aleatorio o probabilistico),
con periodicidad semestral.

Articulo 6. ACTIVIDADES. La Secretaria de Educacion de Boyaca y/o las Instituciones
Educativas ejecutaran, en el Sistema Integrado de Matricula SIMAT, las actividades del
proceso de matricula oficial, asi:

1. Acto administrativo: Reporte del acto administrativo mediante el cual establece el
proceso de gestion de la cobertura en las IE de los municipios no certificados del
Departamento de Boyaca.

2. Oferta educativa. Los Rectores de las 255 Instituciones Educativas oficiales
garantizaran el acceso a los estudiantes nueves y la continuidad de los estudiantes
antiguos (aprobados o reprobados), a traves de:

a) Proyeccion de cupos; Es el calculo del nimero de cupos y grupos que estan en
capacidad de ofrecer para el siguiente afio escolar, en cada una de las sedes,
jornadas, grados y modelos educativos; teniendo en cuenta la disponibilidad de
recursos humanos, infraestructura fisica y la caracterizacion de la demanda de cupos.
Posteriormente, la Secretaria de Educacion de Boyaca, por medio de las Unidades
Educativas Provinciales revisara, ajustara y aprobara la proyeccion de cupos de cada
establecimiento educativo.

b) Convenios de Continuidad: Si por cualguier razon un establecimiento educativo no
tiene la disponibilidad para garantizar la continuidad de los estudiantes en el siguiente
grado, la Secretaria de Educacion de Boyaca podra realizar convenios con otras
instituciones educativas que cuenten con cupos disponibles en los grados requeridos
para tal efecto.

3. Reserva de Cupos. La Secretaria de Educacion de Boyacéa, a través de los 255
establecimientos educativos oficiales, registraran las solicitudes de cupo para la siguiente
vigencia, mediante:
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a) Solicitudes de cupo para estudiantes antiguos: Los establecimientos educativos,
a traves de la proyeccion de cupos, garantizaran la continuidad de todos los
estudiantes en el sistema educativo para la siguiente vigencia, a excepcién de
aquellos gue soliciten traslado, independientemente de los resultados academicos y/o
disciplinarios del estudiante.

b) Solicitudes de traslado: Los Rectores de los 255 establecimientos educativos
registraran las solicitudes de traslado de los estudiantes que manifiesten su voluntad
de continuar sus estudios en otro establecimiento educativo para la siguiente vigencia.

¢) Inscripcion de estudiantes nuevos: La Secretaria de Educacion de Boyaca realizara
la apertura del proceso de inscripcidn de estudiantes nuevos en los establecimientos
educativos de todo el Departamento, e informaran de forma oportuna a la ciudadania
la apertura de esta etapa, con el fin de garantizar el acceso a la poblacion en edad
escolar por fuera del sistema educativo. Los Rectores de los establecimientos
educativos, en coordinacion con la Secretaria de Educacion de Boyaca, tendran la
obligacion de registrar las inscripciones de todos los estudiantes que soliciten cupo en
el sector oficial, en el propio establecimiento o en otro(s), independientemente de la
disponibilidad de cupos, teniendo en cuenta aspectos como el lugar de residencia del
estudiante o el lugar de trabajo de los padres o acudientes, instituciones donde se
encuentren matriculados familiares del estudiante o el establecimiento educativo de
preferencia.

d) Inscripcion de estudiantes nuevos por novedad: La Secretaria de Educacién de
Boyaca garantizara que la etapa de inscripciones se mantenga abierta en el sistema
durante toda la vigencia, para aquellos estudiantes que solicitan cupo en fechas
diferentes a las establecidas para la inscripcion de estudiantes nuevos.

ORDEN DE PRIORIDAD PARA LA ASIGNACION DE CUPOS. La Secretaria de
Educacion de Boyaca garantizara el cumplimiento del siguiente orden de prioridad, en la
asignacion de cupos educativos:

Asignar cupos oficiales a estudiantes activos de manera inclusiva y prioritariamente a:

a. Estudiantes que ya estan vinculados a un establecimiento educativo, para asegurar
su continuidad en el establecimiento.

b. Estudiantes vinculados al sistema educativo oficial que hayan solicitado traslado y que

tengan familiares en el establecimiento educativo al cual se solicita el traslado.

Estudiantes vinculados al sistema educativo oficial que hayan solicitado traslado

d. Ninas y ninos provenientes de los Programas de Atencién Integral a la Primera
Infancia, pertenecientes a la politica publica de Cero a Siempre: de las modalidades
y programas del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), beneficiarios del
Departamento para la Prosperidad Social (DPS) o de la Institucion que haga sus veces

L2/
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y otros programas del orden municipal, departamental y nacional que vayan a ingresar
a los niveles de pre- jardin, jardin y transicion, segun acuerdo decreto 1411 del 2022.

Asignar los cupos disponibles a estudiantes nuevos en forma prioritaria:

Estudiantes en condicion de discapacidad o con talentos excepcionales.

Estudiantes que vayan a ingresar a los niveles de pre- jardin, jardin y transicion.

Estudiantes victimas del conflicto armado.

Estudiantes en candicién de vulnerabilidad.

Estudiantes que tengan familiares ya vinculados al establecimiento educativo estatal.

Estudiantes gue abandonaron el sistema educativo y manifiesten su intencién de

reingresar.

g. Estudiantes que de acuerdo con la Ley 1098 de 2006, Coédigo de Infancia y
Adolescencia, se encuentren en el Sistema de Responsabilidad Penal para
Adolescentes (jovenes entre los 14 a los 18 anos); en estos casos, la Entidad
Territarial Certificada (ETC) seguira los lineamientos establecidos en las diferentes
normas para atender esta poblacion.

h. Los demas estudiantes que se hayan inscrito durante el proceso.

i. Estudiantes no inscritos durante el proceso y que requieran ser matriculados en el

sistema educativo estatal.

moooTw®

Asignacion de cupos para los niveles de pre- jardin, jardin y transicion, en desarrollo de
la Ruta de Transito Armonico:

a. La Secretaria de Educacion de Boyaca descargara la lista de nifnas y nifios candidatos
a ingresar a las Instituciones Educativas para la vigencia 2025, del Sistema de
Seguimiento al Desarrollo Integral de la Primera Infancia (SSDIPI).

b. Entrega del listado de nifias y nifos a las instituciones educativa con la informacion
suministrada, en los municipios donde hay dos o mas Instituciones Educativas;
determinar que los nifas y nifios que ingresan a cada Institucién Educativa (1.E) se
les preste el servicio educativo de acuerdo a su lugar de residencia; lo anterior con el
fin de articular a la Secretaria de Educacion de Boyaca con ICBF y Prosperidad Social
para organizar jornadas de familiarizacion y sensibilizacion a padres de familia, ninas,
ninos y docentes.

c. La Institucién Educativa informara a los padres de familia y/o acudientes sobre los
documentos requeridos, fechas y lugar de matriculas.

4. Asignacion de Cupos. Teniendo en las anteriores variables se realizara la asignacion
de cupos para estudiantes antiguos y nuevos. Con base en este peso, el sistema
establecera un orden de prioridad en la asignacion de los cupos reservados, de la
siguiente manera:

a) Asignacion de cupos por continuidad: Con la ejecucion de este proceso en el sistema,
los establecimientos educativos garantizan de manera automatica la continuidad para

M
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la siguiente vigencia de todos los estudiantes matriculados, siempre y cuando la
proyeccion de cupos haya sido suficiente para atender la demanda.

b) Reprobacion de estudiantes: Los Rectores de los establecimientos educativos
registraran como reprobados a los estudiantes que, de acuerdo con el sistema
institucional de evaluacion, no cumplan con los criterios establecidos para ser
promovidos al grado siguiente. En el nivel de educacion preescolar no se reprueban
grados ni actividades, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.3.3.2.2.3 .4 del
Decreto 1075 de 2015, subrogado por el Decreto 1411 de 2022.

c) Asignacion de cupos para estudiantes nuevos: La asignacion se realiza desde los
establecimientos educativos, de forma Manual: Se asignaran individualmente los
cupos para los estudiantes inscritos, la cual se realizara de acuerdo con la
disponibilidad de cupos en el establecimiento educativo y con las variables y los pesos
(asignados para cada una de las condiciones de vulnerabilidad) para priorizar la
asignacion de cupos.

5. Promocion, matricula y novedades. Los Rectores de los establecimientos
educativos registraran la matricula de los estudiantes aprobados, reprobados y nuevos,
asi:

a) Promocion y matricula para estudiantes antiguos: Una vez realizada la asighacion de
cupos por continuidad, se promocionara y registrara la matricula en el siguiente grado a
los estudiantes que de acuerdo con sus resultados académicos aprobaron, o en el mismo
grado para los que reprobaron.

b) Matricula para estudiantes nuevos: El registro de la matricula de los estudiantes nuevos
podra realizarse en cualquier época del ano.

c) Registro de novedades: Se registraran las novedades que presenten los estudiantes
en el transcurso del ano lectivo, tales como: retiros, traslados, matriculas, cambios de
grado o jornada y actualizacion de los datos basicos del estudiante y/o de los familiares,
entre otros; asi como la asignacion de estrategias especificas que aseguren la
permanencia de la poblacion escolar, dispuesta por el Departamento de Boyaca.

Articulo 7. CRONOGRAMA DEL PROCESO: (I.E. Oficiales). Para el ano lectivo 2025,
la Secretaria de Educacion de Boyaca reportara en el sistema de informacion de matricula
SIMAT, las actividades que hacen parte de la etapa de matricula, de acuerdo con el
siguiente cronograma:

Actividad - Responsables Subactividad Fecha de inicio Fecha de finalizacion |

Acto Administrativo Expedician yv/oreporte del . . - . '
1 ar ¥ i € I 2 Z + ini }I :
(Cobertura y Ruralidad) Acto Administrativa ligwatirlda 2624 t4.0e junicide 2024

7.
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Actividad - Responsables

Subactividad

Fecha de inicio

Fecha de finalizacién

Oferta Educativa

(.E. Oficiales)

Generacion ge Proyecciones por

parte de las |[E Oficiales

Revision y Aprobacion por parte

de las Unidades Educalivas
Pravinciales UEP

20 de agosto de 2024

2 de julio de 2024

16 de agosto de 2024

5 de septiembpre de

Reserva de Cupos

Sclicitudes de traslado para |a

siguiente vigencia

1 de septiemore de 2024

15 de noviembre de

(L.E. Oficiales)

Inscripcion de estudiantes

| nuevos

15 de septiembre de 2024

31 de oclubre de 2024

Inscripcion de estudiantes
nueves - por novedad -

1 de noviembre de 2024

14 de septiembre de

Asignacion de Cupos

Asignacian de cupos par
conlinuidad (estudiantes
antiguos)

15 de noviembre de 2024

30 de noviembre de

(lL.E. Oficiales)

Reprobacion de estudiantes

1 de oclubre de 2024

15 de febrero de 2025

Asignacion de cupos para
estudiantes nueves

1 de dicembre de 2024

14 de septiembre de

Promocion, malricula y
novedades

Pramacian y matricula para
esludiantes anliguos

Una vez realizada la asignacion de cupos

por Continuidad

(1. E. Oficiales)

‘atricula para estudiantes
nuUeves

Una vez realizada la
asignacion de cupos para
estudiantes nuevos

14 de septiembre de

Registro de novedades

Permanente

Corle MEN para seguimiento de

malricula

31 de marzo de 2025

Articulo 8: OBLIGACIONES DE LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS NO

OFICIALES

1. Registro de la informacién. Los establecimientos educativos de caracter no oficial
que funcionan en los 120 Municipios no certificados del Departamento de Boyaca
seran responsables por la veracidad y oportunidad de la informacion de matricula que
reportan en el Sistema Integrado de Matricula SIMAT. Ademas, deberan registrar las
novedades que presenten los estudiantes en el transcurso del ano lectivo, tales como:
retiros, traslados, cambios de grado o jornada y cambios en los datos basicos del

estudiante y/o de los familiares, de acuerdo con el siguiente cronograma:

Actividades

Fecha de Inicio

Fecha de finalizacion

Reprobacién de estudiantas

1 de oclubre de 2024

Promocion y matricula

Una ver realizada la reprobacion
de esludiantes

15 de diciembre de 2024

15 de diciembre de 2024

£ 22
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Fecha de finalizacién

Actividades

Fecha de Inicio

Registro de matricula de estudiantes
nueveos y novedades

Core MEN para seguimiento de matricula

Permanente

31 de marzo de 2025

2. Retiro de estudiantes. Los establecimientos educativos de caracter no oficial
retiraran del Sistema Integrado de Matricula SIMAT a los estudiantes cuando sus
acudientes asi lo scliciten -de manera verbal o escrita-, aun cuando estos tengan
obligaciones econémicas pendientes con el establecimiento, dada la naturaleza
prevalente del derecho a la educacion sobre los derechos econdmicos de las
instituciones educativas establecida en Ia Ley 1650 de 2013, que modifico parcialmente
la Ley 115 de 1994. Esto sin perjuicio de gue los establecimientos educativos puedan
acudir a las alternativas otorgadas por el ordenamiento juridico para obtener el
resarcimiento de las obligaciones economicas pendientes.

Articulo 9: OTRAS DISPOSICIONES

1. Documentos para registrar la matricula. Los establecimientos educativos registraran
la matricula de los estudiantes en el Sistema Integrado de Matricula SIMAT, para lo cual
se requiere, como minimo, los siguientes documentos que deben ser entregados por el
estudiante o su(s) acudiente(s):

a. Copia del documento de identificacion.

b. Certificado(s) de antecedentes académicos (si aplica).

c. Certificacion, diagnostico o concepto médico emitide por el sector salud que determine
la existencia de una discapacidad, trastorno especifico del aprendizaje escolar o del
comportamiento, o una condicion de enfermedad (en los casos en los que aplique),
con el fin de realizar el reporte del estudiante en la categoria que corresponda, en el
Sistema Integrado de Matricula SIMAT.

El registro de la matricula para los nifos y nifas que ingresan a los grados de
preescolar (segundo ciclo de la educacion inicial), se realizaréd atendiendo lo establecido
en el articulo 2.3.3.2.2.1.4 del Decreto 1075 de 2015.

La exigencia de documentos no podra convertirse en un impedimento para registrar la
matricula de un estudiante en el sistema de informacion. En cualquier caso, el marco
juridico provee las herramientas necesarias para subsanar la ausencia de dichos
documentos.

Los establecimientos educativos no podran exigir documentos que den cuenta de los
antecedentes disciplinarios de los estudiantes y/o de su estado en el sistema de
informacién, como requisito para registrar la matricula y/o sus novedades en el sistema.
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2. Numero de identificacién provisional. Los establecimientos educativos registraran
en el Sistema Integrado de Matricula SIMAT aquellos estudiantes que no cuenten con un
documento de identificacion, a través del nimero establecido por el Sistema -NES-, que
permitira su identificaciéon de manera provisional en el sistema y debera ser actualizado
una vez se tramite el documento definitivo ante la(s) autoridad(es) competente(es).

3. Causales de retiro de estudiantes. Los Rectores de los establecimientos educativos
registraran de forma permanente en el Sistema Integrado de Matricula SIMAT el retiro de
estudiantes, cuando:

a. Exista un requerimiento de retiro, sea de manera verbal o escrita, por parte de uno de
los padres o acudientes, o del estudiante si es mayor de edad.

b. Exista un requerimiento de retiro, sea de manera verbal o escrita, por parte de otra
entidad territorial o establecimiento educativo, siempre y cuando se provea evidencia
documental de que el estudiante se encuentra cursando sus estudios en esa
jurisdiccidn.

c. El estudiante haya excedido 30 dias calendario de inasistencia continua al
establecimiento educativo sin justificacion. Esto, sin perjuicio de lo establecido en el
sistema institucional de evaluacion de estudiantes que hace parte del proyecto
educativo institucional, el proyecto educativo campesino y rural o el proyecto educativo
comunitario, de cada establecimiento.

d. Exista una solicitud formal escrita por parte de alguna entidad del estado que, en
ejercicio de sus competencias, actlie en representacion del estudiante y/o demuestre
su custodia legal.

e. Los informes de auditoria o el seguimiento de matricula que adelante la Secretaria de
Educacion de Boyaca o el Ministerio de Educacion Nacional, evidencien gue el
estudiante no cursa sus estudios en el establecimiento educativo en el cual se
encuentra matriculado o que deserto del sistema educativo.

4. Validez de la informacion. El Sistema Integrado de Matricula SIMAT es una
herramienta tecnologica de gestion del sector educativo y no se encuentra estructurado
para expedir constancias o certificaciones. Los uUnicos documentos académicos gue
cuentan con validez para la realizacién de tramites son los expedidos por los
establecimientos educatives en cumplimiento de sus funciones; por lo tanto, la
informacion que reposa en el sistema de informacion de matricula no podra ser exigida
por entidades o establecimientos publicos o privados.

Asi mismo, en caso de existir diferencias entre lo registrado en el sistema de informacion
de matricula y la informacion consignada en diplomas, constancias o certificados
expedidos por un establecimiento educativo, se entendera como veraz esta Ultima

5. Confidencialidad. Las personas que intervengan en el tratamiento de datos
personales durante el proceso de gestion de la cobertura educativa garantizaran la
reserva de la informacion, adoptando los mecanismos necesarios para administrarla bajo
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condiciones de seguridad que impidan su adulteracion, pérdida, consulta, uso o acceso no
autorizado o fraudulento, de conformidad con lo dispuesto enla Ley 1581 de 2012 y demas
normas reglamentarias.

6. Campana de matricula. La Secretaria de Educacion de Boyaca promocionara y
divulgara la etapa de matricula entre la primera semana de septiembre de 2024 y |la cuarta
semana de marzo de 2025, con el objeto de motivar y sensibilizar a la comunidad
educativa sobre la importancia de matricular a todas las nifas, ninos, adolescentes y
jovenes, a fravés del uso de material publicitario, medios de comunicacion, puntos de
atencion, para realizar la matricula de estudiantes y jornadas de busqueda activa en las
cuales se focalicen zonas con demanda potencial de cupos.

Articulo 10. VIGENCIA La presente Resoclucion rige a partir de la fecha de su expedicion

y deroga la Resolucion No. 002782 del 28 de abril de 2023 y cualquier otra disposicion
en contrario.
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