‘ Secretaria de,

| EDUCACION

COMUNICADO
“ Tunja, 05 de septiembre de 2025

PARA : DIRECTIVOS DOCENTES RECTORES(AS) Y FUNCIONARIOS
ADMINISTRATIVOS DE APOYO FINANCIERO, DE LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS OFICIALES DE LOS MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS DEL
DEPARTAMENTO DE BOYACA.

DE : DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

ASUNTO : JORNADA DE TRABAJO CONJUNTO MODULO DE PROPIEDAD
PLANTA'Y EQUIPO — PLATAFORMA ADFI

Teniendo en cuenta la importancia de asesorar a los funcionarios respecto a los ajustes
realizados al Médulo de Propiedad Planta y Equipo (Plataforma ADFI) y con el fin de hacer
mas eficientes los procesos de registro y control de los inventarios de las Instituciones
Educativas del Departamento de Boyaca; se tiene programada una “"Jornada de Trabajo
Conjunto - Virtual “a través de la Plataforma TEAMS.

FECHA . jueves, 11 de septiembre de 2025
HORA : 800A.M. a2 1:00 P.M
EXPOSITORES : Area de Bienes y Servicios — INFOGEX

INSCRIPCIONES: A través de la Plataforma ADFI, desde el lunes 08 de septiembre a las
8:00 a.m. hasta el miércoles 10 de septiembre, se permitiran dos (02) unicos registros por
Institucion Educativa y de manera exclusiva Rector y Auxiliar Administrativo o Almacenista.

ACCESO A SESIONES VIRTUALES: Para acceder a la sesion de Teams, es obligatorio
registrarse previamente con un correo electrénico. El enlace de ingreso se enviara
Gnicamente a la direccién de correo que haya sido registrada. Importante el dia del
ingreso a la Jornada de trabajo conjunto se deben registrar IE Nombre y Cargo.

Con el fin de hacer mas productivo el tiempo de la Capacitacion, las preguntas e inquietudes
que surjan deberan formularse a través del Formulario de Google Forms, que sera enviado
mediante el chat de TEAMS (es importante resaltar que las inquietudes enviadas a través
de este formulario deben cefiirse exclusivamente a la tematica de la sesion, de no ser asi
no se responderan por este medio, ya que las preguntas especificas de la situacion de su
Institucién Educativa podran exponerlas con su Contador de Apoyo o por Mesa de Ayuda
de la Plataforma ADFI, segtn sea el caso).
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Adjunto a este documento se envia material de apoyo con el fin de realizar lectura previz 21
dia de la jornada, con el fin de fortalecer el proceso a implementar en el nuevo méduls,

Finalmente, como siempre, estamos seguros de contar con toda la disposicién de su parte
y asi obtener los mejores resultados para todos, frente a estos procesos, los cuales busezn
el mejoramiento de nuestra labor y el logro de los propésitos de la entidad.

Agradecemos la atencion y colaboracion con la presente.

Cordialmente,

ctor Administrativo y Financiero
ecretaria de Educacién de Boyaca
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ANexo: DOCUMENTO DE APOYO PARA EL MANEJO DE LA PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS
MANUAL TECNICO MODULO PROPIEDAD PLANTA Y EQUIIPO- PLATAFORMA ADE|
LISTADO RUBROS PRESUPUESTALES PARA ADQUISICION DE BIENES
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