SIMAT
INSTRUCTIVO - PROYECCION DE CUPOS

OBJETIVO
Establecer los pasos para la proyeccion de cupos en las Instituciones Educativas, asegurando una planeaciéon

eficiente de la matricula y la optimizacién de los recursos disponibles.

PASOS PARA LA PROYECCION DE CUPOS

1. AULAS POR SEDE

En el ano 2022 fueron creadas las aulas (salones) de todas las instituciones educativas y sus sedes, por tal
razon en adelante ya no es necesario crear aulas, salvo que sean nuevas.

A través de esta opcion es posible crear o consultar las aulas fisicas con las que cuenta una sede de un
establecimiento educativo oficial. Si no se realiza la creacion de aulas en una sede, el sistema no permite la
generacion de una proyeccion para esa sede/jornada/metodologia, tampoco le permitira la creacién de grupos.

Para realizar la verificacion de aulas existentes, ingrese al menu Proyecciones — Aulas Por Sede:

uda \d [racio Auditoria frtuciones udiantes cCripciones fricula porte Fstrategias

.z Bienvenida :.

3ienvenido al Sistema Aulas Por Sede

Grupos Por Modelo
Nombre: VELA MEMDIETA PEDRO DAMIAMN

Secretaria: BOYACA
Jerarquia: BOYACA
Institucion:
Sede:
Calendario: A

Consulta Grupos
Consulta Grupos Por Modelos
Grupos

Grupos Privado

Libera Cupos Reserva
Proyectar Cupos

Saldo Cupos

Digite el Cédigo DANE de la Institucidn, y Oprima el botén Buscar Instituciones.

nditoria jantes SCTip i

.: Administracion de Aulas por Sede :.

1 - Institucion 2 - Sede 2 - Aulas tipo A |

= e o -
Secretaria: BOYACA DANE: 315022000196 Institucién: | B : nsi

INSTITUCIONES ENCONTRADAS

CODIGO_DANE NOMBRE_DE_LA_INSTITUCION RECTOR_INSTITUCION CANTIDAD_SEDES
315022000196 I.E. ENRIQUE SUAREZ CESAR MAURICIO WARGAS MORENO 7 D

Una vez se ha seleccionado la institucidén podra seleccionar una Sede.

.z Administracion de Aulas por Sede :.

1 - Institucion | 2 - Sede | 2 - Aulas tipo A

Cédigo DANE:215022000196 Nombre Institucion:[.E. ENRIQUE SUAREZ Rector:CESAR MAURICIO VARGAS MORENO

SEDES DE LA INSTITUCION ]

CODPIGO NOMBRE DE LA SEDE DIRECCION
31502200019607 ESC BELEN JOSE SALVADOR DIAZ PERILLA VDA BELEN D
31502200019601 I.E. ENRIQUE SUAREZ - SEDE PRINCIPAL KR 3115 D
31502200019605 ESC UMBAVITA VDA UMBAVITA D
31502200019608 ESC TIBAITA VDA TIBAITA D
31502200019602 CONC URE MIX ENRIQUE SUAREZ IND CENTRO URE
31502200019603 ESC EL ROSAL VDA EL ROSAL @
31502200019606 COL DE EDUC BAS MOLINOS VDA MOLINOS D
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El sistema mostrara el niumero total de aulas fisicas de la sede, y el listado de salones, las cuales fueron
creadas previamente por la misma institucion, con la siguiente informacion:

NOMBRE: Numero del salon, que el sistema asigna automaticamente

AREA (m2): Es el resultado de calcular el area del aula en metros cuadrados.

CAPACIDAD MAXIMA: Es el nimero de estudiantes que pueden atenderse en el aula.

CONSTRUIDA ANTES DE 2003: Sl o NO dependiendo del afio de construccion del aula. Un aula se considera
nueva si su afo de construccion es 2003 en adelante, de lo contrario, se considera antigua.

AULA HABILITADA: Sl o NO segun corresponda

.z Administracion de Aulas por Sede :.

oF M Q
1 - Institucion | 2 - Sede | 3 - Aulas tipo A |

Cadigo DANE Institucién:315022000196 Nombre Institucién:I.E. ENRIQUE SUAREZ
% Codigo DANE Sede:115022000014 Nombre Sede:COMNC URB MIX EMRIQUE SUAREZ
Cantidad de aulas fisicas en la sede: # 2 Total Aulas Habilitadas:2

Aulas por Sede ]

SALON 012 32 E] ~| [seeccione.. ~]  [SI_~]
SALON 011 [32 | s v| [seeccione. v [SI v|

En esta opcidn es posible aumentar la CAPACIDAD MAXIMA, sencillamente cambiando el valor del salon que
se requiera por uno superior y Guardar.

Para realizar la creacion de aulas, si, por ejemplo, se requiere crear 1 aula adicional en esta sede, es necesario
primero aumentar la cantidad total de aulas fisicas en la sede y Guardar.

Luego si se puede crear, haciendo clic en el boton Agregar "’

Cédige DANE Institucién:315022000196 Nombre Institucién:I.E, ENRIQUE SUAREZ
Cédigo DANE Sedgz115022000014 Nombre Sede:CONC URB MIX ENRIQUE SUAREZ
Cantidad de aulas fisicas en la sede] *(3 Total Aulas Habilitadas:
Aulas por Sede |

Exitoso | SALON 012 132 | [sI v| [SELECCIONE... v Sl v
Exitoso__ SALON 011 a1 Iz | s v| [seeccone. v [S] ~|
SALON 015 | ‘ ‘ |Seleccione v| [seLEccione... v SI

El sistema asignara el nombre de SALON y un consecutivo de acuerdo con el orden de creacion de toda la
institucion educativa, se registran los demas datos: Area, Capacidad maxima, si fue construida antes del 2003,
y por defecto aparece Aula Habilitada en Sl. Se finaliza con Guardar cada aula.

a5 D ones SCripciones atricula

Ayuda \d traciol uditoria fTtuciones ndiante Proy 8 1 eporte Fstrategias a
& Informacién guardada correctamente

.z Administracion de Aulas por Sede :.

=8 M Q
1 - Institucion | 2 - Sede | 3 - Aulas tipo A
Cédigo DANE Institucién:315022000196 Nombre Institucién:I.E. ENRIQUE SUAREZ

Codigo DANE Sede:115022000014 Nombre Sede:CONC URB MIX ENRIQUE SUAREZ
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2. GRUPOS POR MODELO

Grupos por Modelo. En esta opcién se definen los grupos a que se van proyectar para el siguiente afio, para
esto se asocian las jornadas, grados y modelos a las aulas existentes, indicando si es aula regular o aula
multigrado. Es muy importante hacer este proceso bien, pues se reitera que son los grupos a proyectar y no
se pueden modificar de otra forma. Recuerden que para las sedes rurales se deben proyectar todos los grados
(0 a 5°) asi no tengan matricula actual en algun grado, pero se debe prever que pueden llegar estudiantes
nuevos Yy tiene que existir el grupo.

Una vez estan creadas todas las aulas fisicas de la sede, se deben asociar a las jornadas, grados y modelos
que se atienden, ademas, se debe definir si es aula regular o aula multigrado.

Para ello, ingrese por el Menu Proyecciones - opcion Grupos por Modelo

. Bienvenida :.
fienvenido al Sistema

Aulas Por Sede

Grupos Por Modelo

Consulta Grupos @
Consulta Grupos Por Modelos

Nombre: VELA MENDIETA PEDRO DAMIAN
Secretaria: BOYACA
Jerarquia: BOYACA
Institucion:
Sede:
Calendario: A

Grupos

Grupos Privado
Libera Cupos Reserva
Proyectar Cupos
Saldo Cupos

Digite el Cédigo DANE de la Institucion, y Oprima el botén Buscar Instituciones.

-* Grupos Por Modelo :.

1 - Institucion | 2 -Sede | 3 -Listado Afio | 4 -Grupos |

MIVEL ACTUAL : BOYACA Cédigo Nombre —
o 8 et | |
| INSTITUCIONES ENCONTRADAS
CODIGO_DANE NOMBRE_DE_LA_INSTITUCION RECTOR_INSTITUCION CANTIDAD_SEDES
315022000196 1.E. ENRIQUE SUAREZ CESAR MAURICIO VARGAS MORENO 7 D

Cuando aparezca la |IE, se selecciona y podra entonces seleccionar una Sede.

.: Grupos Por Modelo :.

1 - Institucion | 2 - Sede | 3 -Listado Afio | 4 -Grupos

Coédigo DANE: 315022000196 Nombre Institucién:I.E. ENRIQUE SUAREZ Rector:CESAR MAURICIO VARGAS MOREND

SEDES DE LA INSTITUCION

CODIGO NOMBRE DE LA SEDE DIRECCION

31502200019607 ESC BELEN JOSE SALVADOR DIAZ PERILLA VDA BELEN D
31502200019601 L.E. ENRIQUE SUAREZ - SEDE PRINCIPAL KR3115 D
21502200019605 ESC UMBAVITA VDA UMBAVITA D
31502200019608 ESC TIBAITA VDA TIBAITA D
31502200019602 CONC URB MIX ENRIQUE SUAREZ IND CENTRO URB

31502200019603 ESC EL ROSAL VDA EL ROSAL %
31502200019606 COL DE EDUC BAS MOLINOS VDA MOLINOS D
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El sistema les mostrara los Grupos por Modelo que se crearon para los afios 2023, 2024, 2025 y 2026 Como
se requiere crear los grupos que proyectan para el afio 2027, se hace clic en el botén Agregar.

yuda \d 1 il

| .z Grupos Por Modelo :.

NNRA
W @ @ @

El sistema presenta una pantalla con las siguientes variables, de acuerdo a la sede previamente seleccionada:

.z Grupos Por Modelo :.

-5 M Q
1 - Institucion | 2 - Sede | 3 -Listado Aifio ‘ 4 -Grupos
L Tipo de Aula Multigrado: atiende en un grupo alumnos de varios grados.
Tipo de Aula Regular: atiende en un grupo alumnos de un solo grado.
Coédigo DANE Institucién:315022000196 Nombre Institucién:I.E. ENRIQUE SUAREZ
Cédigo DANE Sede:115022000014 Nombre Sedp:COMC URB MIK ENRIQUE SUAREZ
Afio de consulta:2026 Aiio de la proyeccidf: 2027
Jornada: * Modelo Educativo:
Tipo de Aula: * Aula: *
GRUPOS e
Afo de consulta: Afo lectivo
ARo de la proyeccion: Vigencia habilitada para la proyeccion de cupos
Jornada: Seleccione una jornada
Modelo Educativo: Seleccione un modelo educativo valido
Tipo de Aula: Seleccione AULA REGULAR si en el grupo se van a atender alumnos de un solo grado

o AULA MULTIGRADO si en el grupo van a atender alumnos de varios grados

2.1.Configuracién para AULA REGULAR:

Para crear un grupo en Aula Regular, seleccione los datos de jornada, modelo educativo, tipo de aula
(REGULAR), el aula (# de salén) y haga clic en Buscar (lupa), como hasta ahora se va a crear el grupo, se
normal que aparezca el mensaje: No existen grupos para los criterios seleccionados. Si desea crear un grupo
de clic en el botén agregar.

A continuacion, haga clic en el botén Agregar y el sistema despliega los grados habilitados en esa sede,
jornada y modelo, seleccione el que va a asignar a ese salén y GUARDE.
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.: Grupos Por Modelo :.
1
+B M Q
1 - Institucion | 2 - Sede | 3 -Listado Afio ‘ 4 -Grupos

Tipo de Aula Multigrado: atiende en un grupo alumnos de varios grados.
Tipo de Aula Regular: atiende en un grupo alumnos de un solo grado.

Cédigo DANE Institucién:315022000196 Nombre Institucién:[.LE. ENRIQUE SUAREZ
Cédigo DANE Sede:115022000014 Nombre Sede:CONC URB MIX ENRIQUE SUAREZ
Aiio de consulta:2026 Aiio de la proyeccion: 2027
Jornada: 4 UNICA ~ Modelo Educativo: 4| EDUCACION TRADICIONAL |

Aula: | SELECCIONE.. v
RIS SEIECCIONE ..
SALON 011

SALON 012

Importante: El sistema no permitira asociar en la misma Aula, 2 grados, ni iguales ni diferentes, en la misma
jornada.

Tipo de Aula: *| REGULAR v

GRUPOS
CUPO_ASIGNADO

Si se intenta registrar un grupo adicional en un AULA REGULAR se presenta error: No se puede adicionar
mas de un grupo a un Aula de Tipo Regular

.,"’! E Mo s puede adicianar més de un grupa 8 Ln Auls de Tipo Regular

1 Grupos Por Modelo 1,
M Q

1 - Institucion i 2-Sede | 1 -Listado Ano | 4 -Grupos l

Tipo de Aula Multigrade: atiende en un grupo alumnos de varios grados,
Tipo de Aula Regular: atiende en un grupe alumnos de un solo grado.

Cadigo MNE Instituckbng3 1 502 2000196 Nombee Instituckin

Nombre Sede:| 2 - SEDE PRINCIPA

Codigo DANE Sedet ] 50220001 9¢
Al de consulta: 1) Ada de la proyeccién 202

somadas #| UNICA v Modelo Eduestivo: * EDUCACION TRADICIONAL v

Tipe de Aula: * REGULAR v Aula * SALON 002 v
GRUPOS
CUPO_ASIGNADD HABILITADO
il 10 = &
SEXTO v 0602 [1

Entonces, por si se requiere crear el grupo 0602, se debe asociar otra aula al grado sexto. Y asi con todos los
grupos que sean necesarios.

2.2.Configuracién para AULA MULTIGRADO:

Para crear grupos en Aula Multigrado, seleccione los datos de jornada, modelo educativo, tipo de aula
(MULTIGRADO), el aula (# de saldn) y haga clic en Buscar (lupa), como hasta ahora se va a crear el grupo,
debe arrojar mensaje: No existen grupos para los criterios seleccionados. Si desea crear un grupo de clic en
el botén agregar.

A continuacion, haga clic en el botén Agregar y el sistema despliega los grados habilitados en esa sede,
jornada y modelo, seleccione el que va a asignar a ese salén y GUARDE.

Para agregar los otros grados, siempre deben darle primero Buscar (lupa) y luego si Agregar nuevamente. Se
repite el proceso el # de veces que se requiera de acuerdo a los grados a registrar.

Recuerden que para las sedes rurales se deben proyectar todos los grados (0 a 5°) asi no tengan matricula
actual en algun grado, pero se debe prever que pueden llegar estudiantes nuevos.
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- Grupos Por Modelo -

BHQ
1- Institucion I 2- Sede { 3 -Listado Afio @

Tipo de Aula Multigrado: atiende en un grupe alumnos de varios grados.

Tipo de Aula Regular: atiende en un grupo alumnos de un solo grado.

Cidigo DANE Institucn:315022000196 Nombre Institucién:1.E. ENRIQUE SUAREZ
Cédigo DANE Sede:215022000116 Nombre Sede:ESC TIBAITA
Aiio de consulta:2025 Aiio de [a proyecdién:2026
Jornada: ¥ (INICA v Modelo Educativo: ¥ ESCUELA NUEVA v
Tipo de Aula: * MULTIGRADO v Aula: T SALON 009~ v
Deshabilitar _Habilitar
GRUPOS

T oL ASTGNAD) ] ST ] [
0101 2 s ®
0201 4 5 ®
0501 0 5 ®
0001 4 s ®

Importante: Es posible eliminar un grupo asociado a un aula, solo si no han sido asignados estudiantes a ese
grupo.

Ejemplos:

Para una sede, con 2 grupos, los Grupos por Modelo se pueden configurar como en este ejemplo:

Grupo 1. Con los grados 0, 1°y 2°

Jornada: * UNICA v Modelo Educativo: '[ EDUCACION TRADICIONAL v]
Tipo de Aula: *| MULTIGRADO ~ Aula: *{ SALON 011 v
Deshabilitar Habilitar

GRUPQOS
) S (GUPOLASIGNADO
GRADO 0 ~ || 0001 8 S
SEGUNDO v 0201 12 s
PRIMERO ~ | |0101 s s

Grupo 2. Con los grados 3°,4°y 5°
Jornada: * UUNICA v Modelo Educativo: .[ EDUCACION TRADICIONAL v ]
Tipo de Aula: ¥ MULTIGRADO + Aula: # SALON 012 v

Deshabilitar Habilitar

GRUPOS
i ) [CUPGLASIGNADS
CUARTO v | 0401 5 s
QUINTO v | 0501 4 S
TERCERO v | 10301 10 s

Y para una sede, con 3 grupos, los Grupos por Modelo se pueden configurar asi:
Grupo 1. Con los grados 0 y 1°
Jornada: *| UNICA v Modelo Educativo: * ESCUELA NUEVA ~

Deshabilitar Habilitar

GRUPOS
T ) [GUPOASIGHADO HABILTADD
GRADO 0 v | 10001 14 S
PRIMERO v ||0101 12 s

Grupo 2. Con los grados 2° y 3°
Jornada: * l:IN:[CA v Modelo Educative: ¥ ESCUELA NUEVA v

Deshabilitar Habilitar

GRUPOS

) [GUPGUASIGNADO HABILTADD
SEGUNDO ~ 10201 10 S
TERCERO ~ ||0301 12 [
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3. PROYECTAR CUPOS

Es en este paso donde finalmente se hace la proyeccién como tal, es aqui donde se registra el nimero de
CUPOS que se proyecta atender en la vigencia siguiente, y el niumero de GRUPOS aparece
automaticamente de acuerdo a los creados en el paso anterior (Grupos por Modelo). Se registra como tal en
la columna OFERTA BASICA CON LA CAPACIDAD ACTUAL C

Recuerden que las proyecciones se deben hacer a nivel de institucidon, sede, jornada y modelo educativo,
garantizando CONTINUIDAD A LOS ALUMNOS ANTIGUOS y CUPOS DISPONIBLES PARA ALUMNOS
NUEVOS en Educacion Regular (Preescolar a Media).

Importante:

No es posible generar una nueva proyeccion de cupos para una jornada a la que no se le haya realizado
previamente la configuracion de Grupos por Modelo.

No estdn configurados 108 grupas para ese modelo, y para el afio: 2027 debe ingresar por ka opaidn PROYECCIONES >> GRUPOS POR MODELO y realizar su configuracion

reccion :.

titucion I 2 - Sede l 3 - Listado | 4 - Nueva Proyeccién | 5 - Proyeccion | 6 - Reporte
0017

Co6digo DANE: 15
Direccién:KR 17 EN
Aiio del Corte* Jornada *  MANANA v
Modelo Educativo * | EI CION TRADICIONAL V Corte * 3 SELECCIONE
Ailo de la Proycc(lon'f 2027 |

Nombre Sede:SEDE JOSE IGNACIO GON:

Es posible eliminar una proyeccién, solamente cuando esta se encuentre en estado nuevo o pendiente por
aprobar. No es posible eliminarla si ya estd Aprobada.

CUULALIUN TKADILIUNAL AFKUDALU (S Rl AL
EDUCACION TRADICIONAL NUEVO Z 4~ T~
EDUCACION TRADICIONAL APROBADO wA~NT=Y)

Dentro del menu de Proyecciones, se encuentra la opcién “Proyectar cupos”.

Al ingresar a esta opcidon se encuentra una pantalla para busqueda que permite ingresar la siguiente
informacion para seleccion.

ot Proyeccion 1.

1+ Institucion | 2 - Sede | 3 - Ustado | 4 - Nueva Proyeccidn | 3 - Proyecciin | & - Roporte

NIVEL ACTUAL 1 MEN, . e

Qi =18 Codigo OANE: [ ] Nombre Lastituciin: [ [ Goscor tnstitocioncs |

C INETITUCTONES ENCONTRADAS

CODIGO_DANE NOMBRE_DE_LA_INSTITUCION RECTOR_INSTITUCION CANTIDAD_SEDES
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Digite el codigo DANE de la institucion, presione el boton “Buscar Instituciones”. En pantalla se presentara los
datos de la institucion coincidente.

o Proyeccion 1,
——— T . y Y [\*;
|-m[: Sede | 3 Ustade | 4 Nueva Proyecoda | 5 - Proyeccn | & - Reporte |
NIVEL ACTUAL  MEXN > CARTALD r y ’
B[ =10 Chdye DANEY | Nembor Tastituciio | | Owscar Lnetitwisones |
INETITL :':7"'vrlrﬂfl'»‘tVIIALA'.
«123>

Oprima el botén Seleccionar. Aparecera la pantalla en la que se encuentran las Sedes, para seleccion.

R N

1 lmmml!'u[l u-ud-ia .\nvamuﬂa.Q Myuudnl.lmi

Chdige DANE 12 7434 4 Nombew Inatitucida " ARAGO0A Ractens ) DAMAR] ALAZ AR
(s SIDES DL LA INTITOC10M |
CopIGO NOMBRE DE LA SEOE I DIRECCION Yor_Sede
614700022205 LAZARO DE GARDEA CLL S 2582508 U
7 0 J
14 )

Seleccione la Sede, haciendo clic en el botéon VER SEDE. Se presentara la siguiente pantalla para seleccionar
la jornada, al dar clic en BUSCAR (lupa) el sistema mostrara todas las proyecciones anteriores.

Para , debe oprimir el boton Agregar.
= fon -
»E ) Q
1 - Institucion | 2 -Sede | 3- Listado | 4 - Nueva Proyeccidn | 5 - Proyeccin i 6 - Reporte I
Codigo DANE:3150220001%6 Nombre Sede:L.. ENRIQUE SUAREZ - SEDE PRINCIPAL
Direccién:KR 31 15
Jomada * [UMICA v]
2019 EDUCACION TRADICIONAL APROBADO 2L~
2020 EDUCACION TRADICIONAL APROBADO g8
021 EDUCACIGN TRADICIONAL APROBADO Ei~]=]
2022 EDUCACION TRADICIONAL APROBADO [Z4YT=
223 EDUCACION TRADICIONAL APROBADO g8
024 EDUCACIGN TRADICIONAL APROBADO g8
2025 EDUCACION TRADICIONAL APROBADO g8
Se presenta la siguiente pantalla:
 Proyeccon
1 - Institucion i‘S!dE|3‘L|5!HD 4 - Nueva Proyeccion 5'th|ﬁ-llpﬂﬂ!
Ciiigo BANE:3] 196 Mombre Sede:] £ ENRIQUE SUAREZ - SEDE PRINCIPAL
Direcchén:ih | |
Nio el Corle*{ 2026 Jormada * JCOMRLITA v
Modelo Educativo * { EDUCACION TRADICIONAL v Corte * { CORTE PROVECCIONES 2027
Aflo de la Proyeccitn! 2027
Gemetar Proyecoion
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Una vez verificados el afio, la '|ornada, el modelo educativo y el corte seleccione CORTE PROYECCIONES

y presione el botén
Aparecera la siguiente pantalla, que muestra la informacién de la proyeccion.

Cuando se genera la proyeccion, el sistema muestra automaticamente algunas columnas: MATRICULA ANO
ACTUAL SEGUN RESOLUCION 166 y NUMERO DE ESTUDIANTES MATRICULADOS A LA FECHA de
acuerdo con la informacion de la fecha de corte.

La columna NUMERO DE ESTUDIANTES MATRICULADOS A LA FECHA puede y debe ser modificada de
acuerdo a la realidad actual de la institucién educativa, si el sistema no presenta la informacién actualizada.
No es necesario corregir el numero de grupos en estas primeras columnas.

Estade de la Proyeccién: I HUEWC: R I
EN RS J— o OFERTA cuPOS q
MATRIULA ARD § bl % E MiNIMA - = BASICA CON GE"PERD?'DDS
ACTUAL SEGUN @& §m REGUERIDA ] La MEJORAMIENT .
(RESTELOTEEL 56 SEa | | et 5 “Adoar. O LA lgualacién o fdecuacidn
o e m 2R B = = EFICIENCIA Disponibilidad . %"=
GRADO 285 2= -
H 3 z E- g 3 F H F H
o [ J[ro BTl 1 [ o [T | | N | N | i |[o.0|[ o.0] [o.0][o0.0]
0 [ [[10]] [ o ][ o || I[ || Il | [0 ] || |[0.0|[ 00] [00][0o0]
z [2 |[o]f L2 ][ o || Il || ]| | o] || |[o.0][ 00] [00][00]
2 [ o [[oo]] [ o 1[ o | [[ || ]l | (o] Il |[0.0|[ 0.0] [0.0][0.0]
9 [ |[1e]] [[ 1 1[ o | Il || |l | (o] || |[0.0 ][ 00] [00][00]
s [o [[oo]f [ o ][ o | Il || ]| | o] Il |[o.0][ c.0] [0.0][0.0]
& | | | I |[ I [[ || ]l |[ | [ || | | || |
7 | | | | || I Il || ]| |[ | [ || | | || |
i | [ | | |[ I Il || ]| |[ | [ || | | || |
2 | i | |l |[ I I[ || Il |[ | [ || | | || |
10 | [ | | || I Il || ]| | | [ || | | ||
n [ (R || = P ] I I O
Subtotal 5,0 4,0 i .0 4,0 0,0 4,0 4,0 1.0 0,0 1,0 -5,0 2,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Proyeccién para AULA REGULAR

Ahora la proyeccion presenta en la OFERTA BASICA CON LA CAPACIDAD ACTUAL C el nimero de grupos
que fueron asociados a los grados a través de la opcion GRUPOS POR MODELDO, y totaliza la cantidad de

grupos configurados para esa jornada/metodologia.
d ] 2 ESTRUCTURA P OFERTA B, A G
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SIMAT
INSTRUCTIVO - PROYECCION DE CUPOS

Si al ingresar se dan cuenta que el NUMERO DE GRUPOS esta mal registrados en cualquier grado, es porque
hicieron mal la configuracién por GRUPOS POR MODELO, entonces no deben guardar, sino ir a revisar la
informacion y hacer los ajustes correspondientes.

Una vez revisen y hagan las correcciones pertinentes, vuelven a generar la proyeccion y ya les deben salir los
GRUPOS correctos, entonces ahi si se pueden registrar el NUMERO DE CUPOS en cada grado, se debe
GUARDAR, sin cambiar el estado de la Proyeccion, es decir que se debe dejar en NUEVO.
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Debe permanecer en este estado NUEVO, hasta tanto no se defina que estd completa y ajustada. Se pueden
hacer todos los ajustes que consideren y guardar siempre en estado NUEVO.

Una vez la Institucion Educativa confirma que la proyeccion de la sede/jornada y modelo ya es correcta, debe
grabarla y declararla como oficial cambiando el estado a PENDIENTE POR APROBAR.

Proyeccién para AULA MULTIGRADO

Para modelos educativos con aulas Multigrado, la proyeccién presenta en la OFERTA BASICA CON LA
CAPACIDAD ACTUAL C, el numero de grupos que fueron asociados a los grados a través del menu GRUPOS
POR MODELO vy totaliza la cantidad de grupos configurados para esa jornada/metodologia.

Por ejemplo, si en una sede multigrado, se configurd 1 saldén con todos los grados de Preescolar a 5°, entonces
al generar la proyeccion, deben revisar el NUMERO DE GRUPQOS, deberia aparecer 1 en cada grado, y al
totalizar también debe aparecer 1, porque es 1 salén/1 grupo. Si aparecen diferente, es porque hicieron mal
la configuracion por GRUPOS POR MODELO, entonces no deben guardar, sino ir a revisar la informacion y
hacer los ajustes correspondientes.
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SIMAT
INSTRUCTIVO - PROYECCION DE CUPOS
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Otro ejemplo, si en una sede multigrado, se configuraron 3 salones, uno con los grados Preescolar y 1°, otro
con 2°y 3°y el otro 4° a 5°, entonces al generar la proyeccion deberia aparecer 1 en cada grado, y al totalizar
debe aparecer 3, porque son 3 salones/3 grupos. Si aparecen diferente, es porque hicieron mal la
configuracion por GRUPOS POR MODELO, entonces no deben guardar, sino ir a revisar la informacién y
hacer los ajustes correspondientes.
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SIMAT
INSTRUCTIVO - PROYECCION DE CUPOS

En cualquiera de los 2 casos, una vez revisen y hagan las correcciones pertinentes, se vuelve a generar la
proyeccion y ya les deben salir los GRUPOS correctos, entonces ahi si se pueden registrar el NUMERO DE
CUPOS en cada grado en la columna OFERTA BASICA CON LA CAPACIDAD ACTUAL C; se debe
GUARDAR, sin cambiar el estado de la Proyeccién, es decir que se debe dejar en NUEVO.

Debe permanecer en este estado NUEVO, hasta tanto no se defina que esta completa y ajustada. Se pueden
hacer todos los ajustes que consideren y guardar siempre en estado NUEVO.

Una vez la Institucion Educativa confirma que la proyeccion de la sede/jornada y modelo ya es correcta, debe
grabarla y declararla como oficial cambiando el estado a PENDIENTE POR APROBAR.

Deben generar y guardar las proyecciones de todas las sedes, jornadas y modelos quedando en estado
PENDIENTE POR APROBAR.
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