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Tunja, 23 de octubre de 2026.

SENOR@S

FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DE
BOYACA

Ciudad

ASUNTO: Capacitacion para la implementacion del nuevo proceso de Descuentos por
modalidad de libranzas con la plataforma SYGNUS.

Cordial saludo.

La Secretaria de Educacion de Boyacd, en el marco del fortalecimiento de sus procesos
administrativos y de la implementacion de herramientas tecnolégicas orientadas a optimizar
la gestibn de las novedades de ndémina, informa a los funcionarios administrativos la
implementacién de un nuevo procedimiento operativo a través de la plataforma
transaccional SYGNUS para realizar los descuentos por modalidad de libranza.

Esta herramienta permitira gestionar de manera mas segura, organizada y trazable las
libranzas correspondientes a los funcionarios administrativos, docentes y directivos
docentes, cuyos descuentos sean tramitados por terceros que cuenten con codigo de
descuento activo ante la Secretaria de Educacién de Boyaca.

La implementacion de este procedimiento busca fortalecer los mecanismos de recepcion,
gestion, validacién, seguimiento y aplicaciéon de las novedades de libranza, asi como
mejorar los controles operativos y la trazabilidad de las actuaciones realizadas durante el
proceso, en concordancia con las disposiciones normativas aplicables, entre ellas la Ley
1527 de 2012 y el Decreto 1348 de 2016.

Entre los principales aspectos que se busca fortalecer mediante la utilizacion de la
plataforma SYGNUS se encuentran:

- Laestandarizacion del procedimiento para la gestién de los descuentos de libranza.

- La optimizacion de las actividades operativas relacionadas con el procesamiento de
los descuentos.

- Lareduccién de errores, reprocesos e inconsistencias en la informacion.

- El fortalecimiento de los controles de seguridad y la prevencion de posibles
situaciones de suplantacion de identidad o falsificacion documental.

- La generacion de registros que faciliten la consulta, el seguimiento y la auditoria de
las operaciones efectuadas.

- La modernizacion de los procesos administrativos mediante el uso de herramientas
tecnoldgicas.
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En consecuencia, se adelantara una jornada de socializacion y capacitacion dirigida
a los funcionarios de la Secretaria de Educacion de Boyaca, con el propésito de dar a
conocer el funcionamiento de la plataforma SYGNUS y explicar, de manera practica, el paso
a paso del nuevo procedimiento que deberd observarse para el proceso de créditos por
modalidad de libranza.

Durante la capacitacién se abordaran, entre otros, los siguientes aspectos:

Ingreso y manejo basico de la plataforma SYGNUS, de acuerdo con los perfiles y permisos
asignados.

Verificacion de la informacién requerida para el tramite, conforme a las responsabilidades
y controles establecidos.

La fecha, hora y link de ingreso a la jornada de capacitacion se encuentra al final de esta
informacién conforme al cronograma establecido por la Secretaria.

Se precisa que esta comunicacioén tiene caracter exclusivamente informativo y de
capacitacién. La actividad programada tiene como finalidad dar a conocer el procedimiento
operativo y orientar a los funcionarios sobre la forma correcta de gestionar los descuentos
por libranza mediante la nueva plataforma.

Se solicita a los funcionarios convocados participar en la jornada de capacitacion y
apropiarse de las orientaciones impartidas, con el fin de facilitar la transicién al nuevo
procedimiento, garantizar la adecuada ejecucion de las actividades asignadas y contribuir
a la continuidad, oportunidad y calidad del proceso de gestion de novedades de némina.

Agradecemos su disposicién y compromiso con el fortalecimiento de los procesos
institucionales y la implementacién de herramientas que contribuyan a una gestion
administrativa mas eficiente, segura y transparente.
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