Secretaria de Educacion

CIRCULAR INFORMATIVA No. 15

1.2.5.20-1
Tunja, Abril 14 de 2016

PARA. COOPERATIVAS, ENTIDADES FINANCIERAS, SINDICATOS, FUNERARIAS Y DEMAS EMPRESAS COMERCIALES
QUE TIENEN CODIGO DE DESCUENTO POR MODALIDAD DE LIBRANZA CON LA SECRETARIA DE EDUCACION DE
BOYACA.

ASUNTO. CAMBIO DE FECHA PARA RADICACION DE NOVEDADES Y ACTUALIZACION DE DOCUMENTOS.

Con el fin de dar cumplimiento al cronograma anual de Nomina, Plan de Mejoramiento — Gestion en Educacion
y para efectos de agilizar el cargue mensual de novedades remitidas por las Entidades con las cuales la
Secretaria de Educacién de Boyacd autorizé cédigo de descuento modalidad libranza; se informa que a partir de
la ndmina de Mayo de 2016, la fecha limite para la radicacién de novedades y situaciones inherentes a libranzas
a través del Sistema de Atencién al Ciudadano SAC (via web o personal), serad en los cinco (5) primeros dias
héabiles de cada mes.

Se reitera que la informacion correspondiente a novedades de Ingreso, Actualizacion y Retiro de descuentos,
debe estar estructurada de acuerdo a la parametrizacién establecida, autorizaciones debidamente
diligenciadas, firmadas y con huella, asi mismo, adjuntar el archivo plano TXT en medio magnético; de lo
contrario, no se incluiran novedades.

Ademas, la Secretaria de Educacion de Boyacd, en este momento se encuentra en revisién de cddigos para
descuento por libranza y solicita actualizacién de los documentos relacionados a continuacion:

1. Portafolio de servicios.

2. Direccidn y teléfono de operacion de la empresa en la ciudad de Tunja o Departamento de Boyacd, a donde
puedan dirigirse los clientes y usuarios de los productos y servicios que ofrecen.

3. Nombre, teléfono y E-Mail del representante o asesor designado por la empresa para las relaciones
comerciales con la Secretaria de Educacidn.

4. Registro Unico tributario (RUT)

5. Registro Unico nacional de entidades operadores de libranzas (RUNEOL).

6. Certificado de Cdmara de Comercio (con fecha de expedicién no mayor a 30 dias).

7. Modelo de libranza o formato para autorizacion de descuento.

Los documentos anteriormente relacionados, deben ser radicados en la oficina del Sistema de Atencion al
Ciudadano SAC de la Secretaria de Educacion de Boyacd, a mas tardar el dia 30 de Mayo del presente afio.

(Original con firmas)

MIGUEL ALBERTO VERGARA SANDOVAL DORIS SUSANA TURMEQUE DE MARTINEZ
Director Administrativo Lider de Nédmina y Liquidacién

Proy. Nubia P. Némina y Liquidacién - Libranzas
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