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PROCEDIMIENTO PARA REGISTRAR BENEFICIARIOS DE
ESTRATEGIAS DE PERMANENCIA EN SIMAT

La Institucion educativa debe identificar y seleccionar los estudiantes de acuerdo al tipo de beneficio que
reciben. Esto se realiza a través del Menu Matricula, seleccionando el item Asignar Estrategias Inst.
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[ Asignar Estrategias ]
Inst.

Retirar Estudiante
Novedades
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Se registra el cédigo DANE de la institucion educativa, se da clic en el botén “Buscar instituciones”

.: Asignacion de Estrategias - Institucion :.

Sy

1- Institucion | 2- Sede | 3- Asignar Estrategias | 4- Estrategias Alumno | '

NIVEL ACTUAL : BOYACA Cadigo

B[eovaca v B DANE: [Z13022000158] Y 1o v cion: | Buscar Instituciones

| INSTITUCIONES ENCONTRADAS

____ € aeconar

315022000196 I.E. ENRIQUE SUAREZ JOSE RAMON GALAN CAMARGO E

Se selecciona la institucion y el sistema trae las sedes, entonces se selecciona la sede haciendo clic en el boton
“Ver _sede”.
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.t Asignacion de Estrategias - Institucidn :.

1i- Institucion | 2- Sede | 3- Asignar Estrategias | 4- Estrategias Alumno

Codigo DANE: 315022000196 Mombre Institucion:1.E. ENRIQUE SUAREZ Rector:JOSE RAMON GALAN CAMARGO

SEDES DE LA INSTITUCION

CoDIGO -~ NOMBRE DE LA SEDE DIRECCION
31502200019601 I.E. ENRIQUE SUAREZ - SEDE PRINCIPAL IND CENTRO URB @
31502200019602 INST TEC CIAL ENRIQUE SUAREZ CENTRO URB
31502200019603 ESC EL ROSAL VDA EL ROSAL E]
31502200019604 ESC SAN CARLOS VDA TONA [:]
31502200019605 ESC UMBAVITA VDA UMBAVITA E]
31502200019606 COL DE EDUC BAS MOLINOS VDA MOLINOS E]
31502200019607 ESC BELEN JOSE SALVADO DIAZ VDA BELEN [:]
31502200019608 ESC TIBAITA VDA TIBAITA E]

Se debe seleccionar la jornada, grado y grupo del cual se van a identificar y seleccionar los estudiantes que se
favorecen con algun tipo de beneficio.

El sistema muestra las variables creadas en el médulo de Estrategias, las cuales fueron registradas
previamente por la Secretaria de Educacion.

.: Asignacién de Es gias - Institucién :.
B Q
1- Institucion 2- Sede | 3- Asignar Est i 4~ Esti ias Al

Cadigo DANE: 315022000196 N 1 Z - SEDE PRINCIPAL 4
b c] Jornada * : | COMPLETA v Crado * : | SEXTO v
[Cpo = Joc0 —— %]
ESTRATEGIAS
Estrategias asignadas

BOYACA-2015-ALIMENTACION ESCOLAR-ALMUERZO-OTROS-SGP - ASIGNACION ESPECIAL PARA ALIM ﬁ

ALUMNOS
Resultado NOMBRE TIPO_IDENTIFICACION DOCUMENTO

Estrategias Disponibles

NOTA: Si no aparecen datos en [SJIEAECIECRBIENIIES, al

seleccionar los datos de jornada, grado y grupo, es porque no han
sido creadas previamente, entonces deben comunicarse con la
siguiente, quien podré crear las estrategias faltantes:

- Lic. Melba Esperanza Daza, celular 3118446261

Al hacer clic en el botén buscar, el sistema lista los nifios matriculados segun las condiciones dadas (jornada,
grado, grupo).
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céage pane: 315022000196 nomare seae: LE. ENRIQUE SUAREZ - SEDE PRINCIPAL owecoién: IND CENTRO URB
o= [ ] Jomada *: | o

Grupo = 1 | geny ~
Estrategias Disponibles

Estrategias asignadas

BOYACA-2015-ALIMENTACION ESCOLAR-ALMUERZO-0TROS-SGF - ASIGNACIGN ESPECIAL PARA ALIMENTA

=
r=

ALUMNOS
<12

Resultado NOMBRE TIPO_IDENTIFICACION DOCUMENTO

[ IVAN MAURICIO ACEVEDO CALDERON TI:TARJETA DE IDENTIDAD 1049794100 Q
= YEISON FERNEY ALVARADO SANCHEZ TI:TARJETA DE IDENTIDAD 1002214107 Q
ANGIE LORENA ARAGON BOHORQUEZ TL:TARJETA DE IDENTIDAD 1000692866 =4
[ ANGIE LORENA CALDERON CASTELLANOS TL:TARIETA DE IDENTIDAD 1002214328 Q

DANIEL ALEXANDER CALDERON CASTELLANOS TL:TARJETA DE IDENTIDAD 1002214327 Q
O ANDRES MAURICO CALDERON MORALES TL:TARIETA DE IDENTIDAD 1002214150 Q
O LAURA CRISTINA CALDERON SANCHEZ TL:TARJETA DE IDENTIDAD 1002214019 =4

En el campo ‘[EREWERIESEBIN JillEY” se da clic sobre el tipo de beneficio que va a ser asignado. Se da clic
en la flecha que se dirige a la derecha, de manera que el beneficio pase a la casilla “[SJEUEIEEWASIECER’

Se identifican y seleccionan los estudiantes que estan siendo favorecidos con el tipo de beneficio, marcando la
casilla “Asignar”.

La informacion se graba haciendo clic en el botén guardar, presentandose el Mensaje Asignacion Exitosa para
cada uno de los alumnos seleccionados.

NOTA: Si al asignar estrategias aparece el mensaje “No_hay
cupos en la Estrategia..”, también deben comunicarse con los
funcionarios indicados, solicitando la ampliacion de los cupos:

- Lic. Melba Esperanza Daza, celular 3118446261
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Una vez se ha realizado el proceso de asignacion de todas las estrategias, se puede verificar las estrategias
gue fueron asignadas a un estudiante en particular, buscando la IE, sede, jornada, grado y grupo, y haciendo

clic en el botén “Ver Estrategias”

1- Institueion | 2- Sede | 3- Asigner Estrategiss | 4- Estrstegies Alumno

Cédige DANE: 215022000196 Nambre S2de: LE. ENRIQUE SUAREZ - SEDE PRINCIPAL Direccién: IND CENTRO URB

Jamaga =

ESTRATEGIAS
Estrategias Disponibles Estrategias asignadas

BOYACA-2015-ALIMENTACION ESCOLAR-ALMUERZO-OTROS-SGF - ASIGNACION ESPECIAL PARA ALIMENTA

=
-

ALUMNOS
<cc12
Resultado NOMBRE TIPO_IDENTIFICACION

[#] VAN MAURICIO ACEVEDO CALDERON TI:TARJETA DE IDENTIDAD
[#] YEISON FERNEY ALVARADO SANCHEZ TI:TARJETA DE IDENTIDAD
ANGIE LORENA ARAGON BOHORQUEZ TI:TARJETA DE IDENTIDAD
= ANGIE LORENA CALDERON CASTELLANOS TI:TARJETA DE IDENTIDAD
O DANIEL ALEXANDER CALDERON CASTELLANOS TI:TARJETA DE IDENTIDAD

Entonces el sistema muestra las [SJEICHIESRASIREREY] al estudiante seleccionado.

DOCUMENTO
1043734100
1002314107
1000692866
1002214328
1002214327

(VIR0

2- Sede | 3- Asignar Estrategiss | 4- Estrategiss Alumne

1- itucion
[ Mwmno : ACEVEDO CALDERON IVAN MAURICIO Documenta : 1040794100
Estrategias Disponibles Estrategias asignadas

BOYACA-2015-ALIMENTACION ESCOLAR-ALMUERZO-OTROS-SGP - ASIGNACION ESPECIAL PARA ALIMENTA

Para el ejemplo:

El estudiante ACEVEDO CALDERON IVAN MAURICIO con
documento 1049794100, es beneficiario de la estrategia

ALIMENTACION ESCOLAR - ALMUERZO

Si a un estudiante se le asign6é alguna estrategia de manera incorrecta, se debe buscar con el anterior
procedimiento (haciendo clic en el botdn “Ver Estrategias” ubicado al frente de cada estudiante) y se procede a

seleccionar el beneficio en el campo “{SHEICPESEASICQECEY’ v se da clic en la flecha que se dirige a la
izquierda, de manera que el beneficio pase a la casilla ‘[SJIEICECIESEBIN Jelplle] G’ v se guarda.

De esta misma forma, se le pueden asignar las estrategias correctas, pasandolas del recuadro de Estrategia

Disponibles a Estrategias Asignadas.

Ver
Estrateaias

1- Institucion

2- Sede | 3- Asignar Estrategiss | 4- Estrategiss Alumna

it

awmna: ACEVEDO CALDERON IVAN MAURICIO L N1 (1459794 100
ESTRATEGIAS DEL ALUMNO

Estrategias Disponibles Estrategias asignadas

BOYACA-2015-ALIMENTACION ESCOLAR-ALMUERZC-OTROS-5GP - ASIGNACION ESPECIAL PARA ALIMENTA
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REPORTES DE LAS ESTRATEGIA DE PERMANENCIA

Para revisar la informacion registrada se pueden generar algunos reportes, se dirige al Menl( “Reportes” y
selecciona el item “Reportes”

W S| @oenvenida
[ 1. Ingresar al médulo
Usuario: REPORTES
) £ o Secretaria: i
volucion Meisteioce el —
4 ducativa Eheacknockas e A
Colombia apronde o s i ; 2008
I o Version 6,51 generada en 2009/03/19, 17:17 menapp5

.1 Bienvenida 1
3ienvenido al Sistema

Reportes Planos
Nombre: PRUEBAS TUNJA
Secretaria: TUNJA
Jerarquia: TUNJA
Institucion:
Sede:
Calendario: A

En el item “Modulo” se da clic en la opcidn “Otros”, selecciona el reporte que se desee elaborar y el afio. Se da
clic en el botén PDF para generar el reporte.
Los reportes disponibles para este caso son:

- REPORTE CONSOLIDADO ASIGNACION DE ESTRATEGIAS
- REPORTE DETALLADO ASIGNACION DE ESTRATEGIAS

W & reportes [ l

Usuario: PRUEBAS TUNJA
) € ;s Secretaria: TUNJA
("'()J{I('.ff}{] Ministerio de -~ Sl * R
ducativa M‘_‘ el *’i:z_ﬂ:ll: Calendario: A
Colombia aprends = R Ao Lectivo: 2008
' Version: Versidn 6.51 generad

Gah

Modulo Actual: OTROS
Reporte Actual: REPORTE C

UAL : M.E.N. -> TUNJA

SOLIDADO ASIGNACION DE ESTRATEGIAS POR ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO
4 =

Jerarquia: | 2000 £
g 2001 )
lon: [2002
DANE Institucion: | 2002 ] | verificar |
2005
2006
2007

. ) i
200%
2010

El sistema genera el mensaje “El reporte fue enviado para su procesamiento. Para conocer el resultado del
proceso ingrese por la opcién Administracion/ procesos por lotes”.

Al ingresar por el Menu Administracién — Procesos por lotes, se registra Unicamente el afio y clic en BUSCAR
(lupa). Entonces el sistema le presenta un listado con los procesos enviados, se da clic sobre el texto
“Resultado” situado al inicio del Reporte generado y se abre el archivo, el cual estd comprimido con Winzip. Al
descomprimir se abre un archivo en pdf.
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Recuerde que para visualizar de manera correcta los archivos en formato pdf, debe estar instalado el Adobe
Acrobat.
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